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Terms of Reference (TOR) 
    หนังสือเชิญชวนประกวดราคางานจัดจ้างเจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภัย 

                           ประจ าคลังก๊าซปิโตรเลียมเหลว และโรงบรรจุก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
 

เร่ือง ขอเชิญชวนประกวดราคางานจดัจา้งเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยั ประจ าคลงัก๊าซปิโตรเลียมเหลว และ

โรงบรรจกุ๊าซปิโตรเลียมเหลว 

เรียน ทา่นผูป้ระกอบการ 

   เน่ืองดว้ย บริษัท ดบับลิวพี เอ็นเนอรย่ี์ จ  ากดั (มหาชน) จ ากดั “บริษัทฯ” มีความประสงคท่ี์จะจดัการประกวดราคา

งานจา้งเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภัย เพ่ือท าหนา้ท่ีดแูลรกัษาความปลอดภัยทรพัยส์ิน ภายในโรงบรรจุก๊าซปิโตรเลียม

เหลว และคลงัก๊าซปิโตรเลียมเหลว อนัเป็นท่ีตัง้สถานประกอบกิจการของ บรษิัทฯ โดยสถานท่ีปฏิบตังิาน ดงันี ้

ล าดับ ชื่อคลัง/โรงบรรจุก๊าซ ทีอ่ยู่ 
1 คลงัก๊าซบางปะกง เลขท่ี 115 หมูท่ี่ 16 ต าบลบางปะกง อ าเภอบางปะกง จงัหวดัฉะเชิงเทรา 
2 คลงัก๊าซสมทุรสงคราม เลขท่ี 286 หมูท่ี่ 1 ต าบลบางจะเกรง็ อ าเภอเมือง จงัหวดัสมทุรสงคราม 
3 คลงัก๊าซและโรงบรรจขุอนแก่น เลขท่ี 101 หมูท่ี่ 10 ต าบลบา้นแฮด อ าเภอบา้นแฮด จงัหวดัขอนแก่น 
4 คลงัก๊าซล าปาง เลขท่ี 73/1 หมูท่ี่ 10 ต าบลเวียงตาล อ าเภอหา้งฉตัร จงัหวดัล าปาง 
5 โรงบรรจรุงัสิต เลขท่ี 55 หมู่ท่ี 3 ถนนพหลโยธิน ต าบลคลองหนึ่ง อ าเภอคลองหลวง จงัหวดั

ปทมุธานี 
6 โรงบรรจลุาดหลมุแกว้ เลขท่ี 85  หมูท่ี่ 4 ต าบลลาดหลมุแกว้ อ าเภอลาดหลมุแกว้ จงัหวดัปทมุธานี 
7 โรงบรรจบุางแค เลขท่ี 34/100 หมูท่ี่ 2 แขวงบางแค เขตบางแค กรุงเทพฯ 
8 โรงบรรจบุางนา เลขท่ี 11 ซอยบางนา 26 ถนนบางนา-ตราด แขวงบางนา เขตบางนา 

กรุงเทพฯ 
9 โรงบรรจชุลบรุี เลขท่ี 3/2  หมู่ท่ี 2 ซอยวดัจรูญราษฎร ์ต าบลหว้ยกะปิ อ าเภอเมือง จงัหวดั

ชลบรุี 
10 โรงบรรจพุทัยา เลขท่ี 458/12 หมูท่ี่ 4 ต าบลนาเกลือ อ าเภอบางละมงุ จงัหวดัชลบรุี 
11 ศนูยแ์ลกเปล่ียนถงัขอนแก่น เลขท่ี 166 หมู ่7 ต  าบลโนนทอ่น อ าเภอเมือง จงัหวดัขอนแก่น 
12 คลงัก๊าซปทมุธานี เลขท่ี 9/9 หมู่ท่ี 6 ถนนคลองค-ูคลองเปรมประชากร ต าบลบา้นปทมุ อ าเภอ

สามโคก จงัหวดัปทมุธานี 
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13 สถานท่ีอ่ืนใดตามท่ี บริษัทฯ 
ก าหนด 

 

ข้อ 1. วัตถุประสงค ์
 บริษัทฯ มีความประสงคจ์ัดหาบริษัทรักษาความปลอดภัย เพ่ือท าหนา้ท่ี ดูแลรกัษา ความปลอดภัย ทรพัยส์ิน 

ภายในโรงบรรจกุ๊าซปิโตรเลียมเหลว และคลงัก๊าซปิโตรเลียมเหลว อนัเป็นท่ีตัง้สถานประกอบกิจการของ บริษัทฯ 

พรอ้มทัง้สามารถปฏิบตังิานตามเง่ือนไขตา่ง ๆ ตามท่ีทางบรษิัทฯ ก าหนดไวไ้ด ้

 

ข้อ 2. เงือ่นไขการประกวดราคา 

2.1 ผูท่ี้สนใจสามารถย่ืนซองประกวดราคา ไดท่ี้ บริษัท ดบับลิวพี เอ็นเนอรย่ี์ จ  ากดั (มหาชน) ส านกังานแห่งใหญ่

ตัง้อยู่ เลขท่ี 1 อาคารอีสท ์วอเตอร ์ชัน้ 15 ซอยวิภาวดีรงัสิต 5 ถนนวิภาวดีรงัสิต แขวงจอมพล เขตจตจุกัร 

กรุงเทพฯ 10900 ภายใน วันศุกรท่ี์ 26 มกราคม 2567 ในเวลา 09.00 น.- 16.00 น. หากท่านมีข้อสงสัย

ประการใด สามารถสอบถามเพิ่มเตมิไดท่ี้ คณุเอกรฐั มีชยั  แผนกจดัซือ้ หมายเลขโทรศพัท ์02-272-3322 ตอ่ 

1431-3 และ  หมาย เ ลข โท รศัพท์  062-368-9591,081-483-0288 หรื อทา ง อี เ มล์ ท่ี  HO-PUR@WP-

ENERGY.CO.TH 

2.2  การย่ืนซองประกวดราคา ใหแ้นบร่างสญัญาจา้งงานท่ีประกวดราคา และCompany Profile มาดว้ยเพ่ือ

ความรวดเรว็ในการพิจารณาวา่จา้ง พรอ้มทัง้ปิดผนกึซองอยา่งมิดชิดไมมี่รอยฉีกขาด 

2.3  ระยะเวลาสญัญาจา้ง 3 ปี พิจารณาการต่อสญัญาจากการประเมินเป็นรายปีโดยหลักการประเมินตาม

มาตรฐาน การปฏิบตังิานของผูร้บัจา้ง 

  2.4  ผูส้นใจสามารถเสนอราคาครบทกุสถานท่ีปฏิบตังิาน หรือเป็นแยกเป็นสถานท่ีปฏิบตังิาน 

  2.5  การตดัสินของ บรษิัทฯ ใหถื้อเป็นท่ีสิน้สดุ และ บรษัิทฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการแจง้ผลการประกวดราคา 

 

ข้อ 3. คุณสมบัตผู้ิเสนอราคา 

3.1 เป็นนิติบคุคลท่ีจดทะเบียนนิติบคุคลจดัตัง้ตามกฎหมายไทย และมีเอกสารการจดทะเบียนเป็นหลกัฐาน มี

ทนุจดทะเบียนตัง้แต ่2,000,000.00 บาทขึน้ไป  

3.2 เป็นผู้ท่ีมีอาชีพรับจ้างงานท่ีประกวดราคาในครัง้นี ้หรือมีประสบการณ์ในการท างานในลักษณะงาน

เดียวกนักบังานท่ีเขา้เสนอราคา  
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3.3 มีสถานะทางการเงินท่ีมั่นคง และไมเ่ป็นผูท่ี้ถกูระบช่ืุอไวใ้นบญัชีรายช่ือผูท้ิง้งานของทางราชการ หรือไมเ่คย

มีประวตัิในการถกูหา้มเขา้ท าการประมลูจากหน่วยงานอ่ืน ๆ และตอ้งไม่เคยมีประเด็นฟ้องรอ้งกบั บริษัทฯ 

และบรษิัทในเครือของ บรษิัทฯ มาก่อน   

3.4 ตอ้งไม่เป็นผูท่ี้มีผลประโยชนร์ว่มกบัผูเ้สนอราคารายอ่ืน และ/หรือ มีส่วนรว่มใน บริษัทฯ และ/หรือ จะตอ้ง

ไมมี่เจา้หนา้ท่ีของ บรษิัทฯ เขา้ไปมีสว่นรว่มกบัธุรกิจของผูเ้สนอราคาในฐานะผูก้ระท าการหรือผูร้ว่มงาน  

3.5 ตอ้งเป็นรายเดียวกบัผูร้บัเอกสารเพ่ือเสนอราคา และจะโอนสิทธิใหผู้อ่ื้นเสนอราคาแทนไมไ่ด ้

ข้อ 4.   การประกวดราคา 
ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอแผนงาน วิธีการด าเนินงาน และขั้นตอนในการปฏิบัติงานรักษาความปลอดภัย

ประกอบการเสนอราคา 

ข้อ 5.   ขอบเขตของงานจ้าง 
 ผูท่ี้ชนะการประกวดราคา ตอ่ไปนีจ้ะเรียกวา่ “ผูร้บัจา้ง” 

5.1 ผูร้บัจา้งจะตอ้งจดัสง่ เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยั (รปภ.) เพ่ือปฏิบตัหินา้ท่ี ภายในสถานท่ีและพืน้ท่ีตาม 
บริษัทฯ ก าหนด ตลอด 24 ชั่วโมง ในวนัท าการปกติและในวนัหยดุท าการของ บริษัทฯ โดยแบง่การท างาน
เป็น 2 ผลัด ผลัดแรก เวลา 07.00 - 19.00 น. และผลัดสอง เวลา 19.00 - 07.00 น. ภายในสถานท่ี 
ดงัตอ่ไปนี ้

ล าดับ สถานทีป่ฏิบัตงิาน 
จ านวนผู้ปฏิบัตงิาน 

หัวหน้าชุด รปภ. เจ้าหน้าที ่รปภ. รวม 

1 คลงัก๊าซบางปะกง  2 7 9 

2 คลงัก๊าซสมทุรสงคราม  2 8 10 

3 คลงัก๊าซ และโรงบรรจขุอนแก่น  2 4 6 

4 คลงัก๊าซล าปาง  
 

4 4 

5 โรงบรรจรุงัสิต  
 

3 3 

6 โรงบรรจลุาดหลมุแกว้  
 

3 3 

7 โรงบรรจบุางแค  
 

3 3 

8 โรงบรรจบุางนา  
 

3 3 

9 โรงบรรจชุลบรุี  
 

4 4 

10 โรงบรรจพุทัยา  
 

4 4 

11 ศนูยแ์ลกเปล่ียนถงัขอนแก่น  
 

2 2 
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12 คลงัก๊าซปทมุธานี   ตามท่ีบรษิัทฯก าหนด 
  รวม 6 45 51 

***ในกรณีท่ี บริษัทฯ มีความประสงคใ์หผู้ร้บัจา้งไปปฏิบตัิหนา้ท่ีประจ าการ ณ สถานท่ีอ่ืน ๆ บริษัทฯ จะแจง้ใหผู้้

รบัจา้งทราบ 

5.2  อปุกรณท่ี์ผูร้บัจา้งตอ้งจดัหาเพ่ือใชใ้นการปฏิบตังิาน 

5.2.1 โทรศพัทมื์อถือ (ส าหรบัการตดิตอ่ประสานงาน)     

       5.2.2  กระจกสอ่งใตท้อ้งรถ 

  5.2.3 เครื่องตรวจวดัแอลกอฮอลใ์นลมหายใจพรอ้มการสอบเทียบประจ าปี  

        5.2.4  กระบอง 

        5.2.5 นกหวีด 

        5.2.6 ไฟฉายกนัระเบดิ  

        5.2.7 เสือ้กนัฝน 

        5.2.8 จดุการด์สแกนพรอ้มโปรแกรมคอมพิวเตอรส์  าหรบัใชต้รวจสอบ  

5.2.9 เครื่องแบบส าหรบัพนกังานรกัษาความปลอดภยัท่ีเป็นเครื่องแบบท่ีเรียบรอ้ย มีสภาพดี ไมช่  ารุดฉีก

ขาดหรือสีซีดจาง พรอ้มทัง้เสือ้จราจรสะทอ้นแสง หรือเครื่องแบบตามท่ี บรษิัทฯ ก าหนด 

  5.2.10 อปุกรณท่ี์จ าเป็นอ่ืน ๆ เพ่ือใชใ้นงานรกัษาความปลอดภยั ตามท่ี บรษิัทฯ เป็นผูก้  าหนด  

หมายเหต ุผูร้บัจา้งจะตอ้งจดัหาอปุกรณใ์หเ้พียงพอตอ่จ านวนเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัในแตล่ะผลดั 
หรือในจ านวนท่ีเหมาะสมตามท่ี บรษิัทฯ ก าหนด 

5.3  เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัจะตอ้งปฏิบตัิงานตามจดุท่ี บริษัทฯ ก าหนดไว ้และใหท้ างานคนละ  1 ผลดั
เทา่นัน้ หา้มท างานตอ่เน่ือง หรือท างานควบกะ หรือท างานลว่งเวลาเป็นอนัขาด  

5.4 คณุสมบตัขิองเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยั 
5.4.1 เจา้หนา้ท่ี รปภ.จะตอ้งมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนด 

5.4.2    หวัหนา้ชุด รปภ. เพศชาย สญัชาติไทย อายุตัง้แต่ 35 - 60  ปี (เพศชายตอ้งผ่านการเกณฑท์หาร

แลว้)  โดยตอ้งมีคณุสมบตัิอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ วฒุิการศกึษาไมต่  ่ากวา่มธัยมปีท่ี 6 หรือเทียบเท่า 

และมีประสบการณใ์นการเป็นหวัหนา้ชดุ รปภ. ไมน่อ้ยกวา่ 1 ปี หรือมีประสบการณใ์นการเป็นรอง

หวัหนา้ชดุ รปภ. ไมน่อ้ยกวา่ 5 ปี 



 

  หนา้ 5 

5.4.3    เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภัย เพศชาย /หญิง สญัชาติไทย อายุตัง้แต่ 21 - 55 ปี (เพศชายตอ้ง

ผา่นการเกณฑท์หารแลว้) วฒุิการศกึษาไมต่  ่ากวา่ประถมศกึษาปีท่ี 6 หรือเทียบเทา่   

5.4.4   มีรา่งกายแข็งแรง ไมเ่ป็นโรคตดิตอ่รา้ยแรง ทพุพลภาพ หรือไมเ่ป็นผูไ้รค้วามสามารถหรือไมเ่ป็นโรค

ตามท่ีก าหนด เชน่ โรคเรือ้น วณัโรค โรคเทา้ชา้ง โรคพิษสรุาเรือ้รงั เป็นตน้ 

5.4.5  ไมเ่ป็นผูต้ดิการพนนัและไมเ่ป็นผูต้ดิยาเสพตดิ 

5.4.6  มีความประพฤติเหมาะสมท่ีจะปฏิบตัิหนา้ท่ีเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภัย และจะตอ้งน าประวตัิ

การศกึษาและประสบการณข์องเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัให ้บรษิัทฯ พิจารณาก่อน 

5.4.7  ผ่านการตรวจประวัติอาชญากรจากกองทะเบียน ส านักงานต ารวจแห่งชาติ โดยไม่เคยกระท า

ความผิดและตอ้งค าพิพากษาถึงท่ีสดุใหจ้  าคกุ 

 5.5  หนา้ท่ีของเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยั 
5.5.1  ตรวจตราดแูลความปลอดภยับรเิวณภายในสถานท่ีปฏิบตังิาน  

5.5.2 ตรวจสอบควบคมุดแูลการเขา้ และออกพืน้ท่ีของบคุคลทัง้พนกังาน และบคุคลภายนอก 

5.5.3 ตรวจสอบควบคมุดแูลทรพัยส์ินภายในสถานท่ีปฏิบตังิาน 

5.5.4  ตรวจสอบควบคมุดแูลการน าทรพัยส์ินเขา้-ออก สถานท่ีปฏิบตังิาน 

5.5.5  รายงานเหตกุารณป์ระจ าวนั 

5.5.6  ระมดัระวงัอคัคีภยั และระงบัเหตท่ีุเกิดจากอคัคีภยัโดยฉบัพลนั และมีหนา้ท่ีแจง้ บรษิัทฯ ทราบ 

5.5.7  ปฏิบตัิหนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัทั่วไป โดยเฉพาะดา้นการโจรกรรม รวมทัง้การช่วยปอ้งกนัความ

เสียหายของทรัพย์สินท่ีอยู่ภายในสถานท่ีปฏิบัติงาน และช่วยป้องกันการสูญเสียโดยเปล่า

ประโยชน ์เชน่ การปิดน า้ ปิดไฟ  

5.5.8  อ านวยความสะดวก ตรวจตราผูม้าตดิตอ่ท่ีจะเขา้มาในบรเิวณสถานท่ีปฏิบตังิาน โดยการ 

  สอบถาม และใหค้  าแนะน าแก่ผูม้าตดิตอ่ ตามท่ี บรษิัทฯ ก าหนด 

5.5.9   ใหค้วามเคารพเจา้หนา้ท่ีของ บรษิัทฯ และปฏิบตัติอ่ผูม้าตดิตอ่ดว้ยความสภุาพเรียบรอ้ย 

5.5.10  เฝา้สงัเกตบรเิวณสถานท่ีปฏิบตังิาน ใหค้วามปลอดภยัทัง้ภายในและภายนอก รวมทัง้แจง้ บรษิัทฯ  

  หรือเจา้หนา้ท่ีต  ารวจ ถึงพฤตกิรรมของบคุคลใด ๆ ท่ีเป็นท่ีตอ้งนา่สงสยัโดยทนัที 
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5.5.11 เจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย ท่ีมีหน้าท่ีหรือไดร้ับมอบหมาย ให้ประจ าการบริเวณท่ีตั้งของ

เครื่องจกัร เครื่องชั่ง และอุปกรณใ์ด ๆ ณ สถานท่ีปฏิบตัิงาน ใหเ้ป็นไปตามขัน้ตอน กฎ ระเบียบ 

ประกาศ หรือค าสั่ง ท่ีออกโดย บรษิัทฯ และ/หรือ สถานท่ีปฏิบตังิาน อยา่งเครง่ครดั  

5.5.12  ปฏิบตัิตามกฎ ระเบียบ ค าสั่ง ท่ีออกโดย บริษัทฯ อย่างเครง่ครดั และมีหนา้ท่ีปฏิบตัิงาน ใหเ้ป็นไป

ตามท่ี บรษิัทฯ ก าหนด ดงัตอ่ไปนี ้

(1) หนา้ท่ีปฏิบตังิานรกัษาความปลอดภยั ส าหรบัโรงบรรจกุ๊าซปิโตรเลียมเหลว 
งานทีไ่ด้รับมอบหมาย การปฏิบัตงิาน 

ตรวจนบัถงัก่อน เขา้โรงบรรจกุ๊าซ 
 

รปภ. จะตอ้งตรวจนับถังลูกคา้และแยกเป็นประเภท ก่อน
อนุญาติใหลู้กคา้เขา้รบัการอัดบรรจุก๊าซและท าการบนัทึก
จ านวนลงในแบบฟอรม์ท่ี บรษิัทฯ ก าหนด 

การตรวจนบัถงัก่อน ออกโรงบรรจกุ๊าซ รปภ.จะตอ้งตรวจนับถังลูกคา้ และแยกเป็นประเภท ก่อน
อนุญาติใหลู้กคา้ออกจากโรงบรรจุ เพ่ือเช็คว่าจ านวนถังท่ี
เขา้มาตอนแรกตรงกับจ านวนท่ีจะน าออกไปหรือไม่ พรอ้ม
ทั้งดูว่าตรงกับยอดใบเสร็จท่ีทาง บริษัทฯ ออกให้ลูกค้า
หรือไม่และท าการบนัทึกจ านวนลงในแบบฟอรม์ท่ี บริษัทฯ 
ก าหนด 

การตรวจนบัถงัแก๊สคงเหลือในแตล่ะวนั ตอนเช้าก่อนปฏิบัติงาน และหลังเลิกงาน รปภ.ร่วมกับ
เจา้หนา้ท่ีโรงบรรจกุ๊าซ ตรวจนบัถงัแก๊สคงเหลือในแต่ละวนั 
และลงบนัทกึลงในแบบฟอรม์ท่ี บรษิัทฯ ก าหนด 

หน้าทีก่ารปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น. 
ตรวจแอลกอฮอลพ์นกังาน  รปภ.ตรวจระดับแอลกอฮอล์ด้วย เครื่ อง เ ป่ า

แอลกอฮอลพ์นกังานก่อนเขา้ปฏิบตังิานทกุเชา้  

 รปภ.ตรวจระดับแอลกอฮอล์ด้วย เครื่ อง เ ป่ า
แอลกอฮอล ์พนักงานขนส่งก่อนขับรถขนส่ง และ
ตรวจอีกครัง้หลงัจากกลบัจากการขนสง่ทกุครัง้ 

 รปภ.ตรวจระดบัแอลกอฮอลล์ูกคา้ก่อนอนุญาตให้
เขา้รบัการอดับรรจกุ๊าซ  

** เม่ือพบว่ามีระดบัแอลกอฮอลใ์นลมหายใจเกินกว่าค่าท่ี
ก าหนด ใหร้ีบแจง้หวัหนา้โรงบรรจทุราบทนัที 



 

  หนา้ 7 

งานทีไ่ด้รับมอบหมาย การปฏิบัตงิาน 
การเดนิตรวจรอบบรเิวณโรงบรรจ ุ เม่ือไม่มีลูกคา้เขา้รบัการอัดบรรจุแก๊สให ้รปภ.ผลดัเปล่ียน

การเดนิตรวจรอบบรเิวณจดุเส่ียงอนัตรายทกุ ๆ 2 ชั่วโมง 
จดุเส่ียงอนัตราย 

 บริเวณโดยรอบนอกถังเก็บและจ่ายแก๊ส  (หา้มเขา้
ภายในถงัเก็บและจา่ย) 

 บรเิวณโดยรอบส านกังาน 

 บริเวณโดยรอบแนวก าแพงโรงบรรจุก๊าซทัง้ภายใน
และภายนอก  

** เม่ือพบสิ่งผิดปกติให้รีบรายงานหัวหน้าโรงบรรจุทราบ
ทนัที 

การอนญุาตใหผู้ม้าตดิตอ่เขา้โรงบรรจ ุ เม่ือมีผูม้าติดต่อขอเขา้ติดต่อ ไม่อนุญาตใหเ้ขา้ก่อนจะตอ้ง
ประสานไปยงัหวัหนา้โรงบรรจุทราบก่อนทุกครัง้โดยใหผู้ม้า
ตดิตอ่รออยูห่นา้โรงบรรจ ุ 
รปภ.ตอ้งตรวจความปลอดภัยรอบรถยนต ์กรณีผูม้าติดต่อ
น ารถยนตเ์ขา้ภายในโรงบรรจุ (ไม่อนุญาตใหร้ถเครื่องยนต์
เบนซินเขา้) 
และแจ้งมาตรการความปลอดภัยและกฎระเบียบให้ผู้มา
ตดิตอ่ทราบอยา่งเครง่ครดั 

การจดบนัทกึรายงาน และสง่มอบกะ รปภ.จะต้องเขียนรายงานเหตุการณ์ประจ าวันเป็นราย
ชั่ วโมง/กะ อย่างละเอียด และส่งมอบรายงานให้กับคู่กะ
รบัทราบวา่มีเหตกุารณอ์ะไรท่ีผิดปกตหิรือไมผ่ิดปกติ 

การรายงานความปลอดภัยต่อหัวหน้าโรง
บรรจ ุ

รปภ.ทกุเชา้และเย็น เม่ือพบหวัหนา้โรงบรรจุก๊าซใหเ้ขา้สรุป
รายงานเหตกุารณป์ระจ าวนัและน ารายงานสง่ใหท้กุครัง้ 
ส่วนสายตรวจให้พื ้น ท่ี เ พ่ื อตรวจ เ ย่ี ยมและทบทวน
กระบวนการท างานอยา่งนอ้ยสปัดาหล์ะ  1 ครัง้ 

การเดนิตรวจรอบบรเิวณโรงบรรจ ุ การเดนิตรวจรอบบรเิวณจดุเส่ียงอนัตราย 
จดุเส่ียงอนัตราย 
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งานทีไ่ด้รับมอบหมาย การปฏิบัตงิาน 

 บริเวณโดยรอบนอกถังเก็บและจ่ายแก๊ส  (หา้มเขา้
ภายในถงัเก็บและจา่ย) 

 บรเิวณโดยรอบส านกังาน 

 บริเวณโดยรอบแนวก าแพงโรงบรรจุทัง้ภายในและ
ภายนอก  

 เม่ือพบสิ่งผิดปกติให้รีบรายงานหัวหน้าโรงบรรจุ  
,Safety,หวัหนา้สายตรวจตน้สงักดั ทราบทนัที 

 ส าหรบัโรงบรรจุ พัทยา/ชลบุรี มีเจา้หนา้ รปภ.กะ
กลางคืน 2 นาย เน่ืองจากมีพืน้ท่ีโรงบรรจุกวา้งให้
เดนิตรวจทกุ 1 ชั่วโมง 

 ส าหรบัโรงบรรจุ/บางนา/บางพลี/บางแค/รงัสิต/ลาด
หลุมแก้ว/ มีเจ้าหน้าท่ี รปภ. 1 นาย ให้เดินตรวจ
ความปลอดภยัทกุๆ  2 ชั่วโมง   

การอนุญาตเขา้โรงบรรจุก๊าซนอกเวลาท า
การ 

เม่ือมีบุคคลภายนอก หรือพนกังานของ บริษัทฯ ขอเขา้โรง
บรรจกุ๊าซนอกเวลาท าการ ใหต้ิดตอ่ประสานงานกับหัวหนา้
โรงโรงบรรจแุละ เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัทราบโดยรายงาน
เหตุผลการขอเข้าและแจ้งรายช่ือผู้ขอเขา้ ถ้าไม่ไดร้ับการ
ยืนยนัจากหวัหนา้โรงบรรจกุ๊าซและเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั
หา้มบคุคลภายนอกนัน้ เขา้โรงบรรจ ุโดยเดด็ขาด 

การจดบนัทกึรายงาน และสง่มอบกะ รปภ.จะต้องเขียนรายงานเหตุการณ์ประจ าวันเป็นราย
ชั่ วโมง/กะ อย่างละเอียด และส่งมอบรายงานให้กับคู่กะ
รบัทราบวา่มีเหตกุารณอ์ะไรท่ีผิดปกตหิรือไมผ่ิดปกติ 
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(2) หนา้ท่ีปฏิบตังิานรกัษาความปลอดภยั คลงัก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
งานทีไ่ด้รับมอบหมาย การปฏิบัตงิาน 

ตรวจรถบรรทกุก๊าซ ก่อนเขา้คลงัก๊าซ รปภ.จะตอ้งตรวจความปลอดภัยรถบรรทุกแก๊สก่อนอนุญาตให้
รถบรรทกุแก๊สเขา้คลงัก๊าซ โดยมีรายละเอียด ดงันี ้

1.  ตรวจบตัรอนญุาตขบัข่ีประเภท 4 
2.  ตรวจบตัรพนกังานบรรจกุ๊าซ 
3.  ตรวจบตัรอนญุาตเขา้คลงัก๊าซ 
4.  ตรวจรอบวา่มีถงัดบัเพลิงอยูใ่นสภาพพรอ้มใชง้านจ านวน 
2 ถงั 
5.  ตรวจฝาปิดแบตเตอรี่ 
6.  ตรวจการครอบทอ่ไอเสีย 
7.  หลังจากการตรวจเรียบรอ้ยแล้วใหแ้จง้มาตรการความ
ปลอดภัยรวมถึงกฎระเบียบความปลอดภัยท่ีไดก้ าหนดไว้
หลงัจากนัน้ท าการบนัทกึลงในแบบฟอรม์ท่ี บรษิัทฯ ก าหนด 

ตรวจรถบรรทกุก่อน ออกคลงัก๊าซ หลังจากท่ีรถบรรทุกได้เข้ารับก๊าซเป็นท่ีเรียบร้อย รปภ.ต้อง
ตรวจสอบ ดงันี ้

1.   ตรวจสภาพซีลสว์า่มีสภาพแนน่หนาหรือไม่ 
2.   ตรวจเลขซีลสต์อ้งใหต้รงกับเลขซีลสท่ี์บนัทึกในบิลท่ีน า
ออก(ใบก ากับการขนส่ง Delivery Note) หลงัจากนัน้ท าการ
บนัทกึลงในแบบฟอรม์ท่ี บรษิัทฯ ก าหนด 

หน้าทีก่ารปฏิบัตงิานเวลา 07:00 -19:00 น. 



 

  หนา้ 10 

งานทีไ่ด้รับมอบหมาย การปฏิบัตงิาน 
ตรวจแอลกอฮอลพ์นกังาน รปภ.ตรวจระดับแอลกอฮอล์ด้วยเครื่องเป่าแอลกอฮอล์ในตัว

พนกังานผูท่ี้ปฏิบตัิงานดา้นการขนส่งก๊าซ และบคุคลภายนอกท่ี
จะเขา้มาปฏิบตังิานในพืน้ท่ีคลงัก๊าซ ก่อนใหเ้ขา้พืน้ท่ีทกุครัง้ 
 ** เม่ือพบวา่มีระดบัแอลกอฮอลใ์นลมหายใจเกินคา่ท่ีก าหนด ให้
รีบแจง้หวัหนา้คลงัก๊าซและเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัทราบทนัที 

การเดนิตรวจรอบบรเิวณคลงัก๊าซ หัวหนา้ชุด รปภ.เดินตรวจรอบบริเวณจุดเส่ียงอันตรายทุก ๆ 2 
ชั่วโมง โดยมีการด์สแกนในการสแกนจดุตรวจทกุครัง้ 
จดุเส่ียงอนัตราย 

 บรเิวณโดยรอบนอกถงัเก็บและจา่ยแก๊ส (หา้มเขา้ภายใน
ถงัเก็บและจา่ย) 

 บรเิวณโดยรอบส านกังาน 

 บริเวณโดยรอบแนวก าแพงคลังก๊าซทั้งภายในและ
ภายนอก  

 บรเิวณรอบทา่เรือ (เฉพาะคลงัสมทุรสงคราม) 
** เม่ือพบสิ่งผิดปกติใหร้ีบรายงานหวัหนา้คลงัก๊าซและเจา้หนา้ท่ี
ความปลอดภยัทราบโดยทนัที 
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งานทีไ่ด้รับมอบหมาย การปฏิบัตงิาน 
การอนญุาตใหผู้ม้าตดิตอ่เขา้คลงัก๊าซ เม่ือมีผูม้าตดิตอ่ขอเขา้คลงัก๊าซ จะตอ้งประสานไปยงัหวัหนา้คลงั

ก๊าซและเจา้หนา้ท่ีความปลอดภัยทราบก่อนทุกครัง้ โดยใหผู้ม้า
ตดิตอ่รออยูห่นา้คลงัก๊าซ 

 เม่ือไดร้บัอนญุาตใหเ้ขา้คลงัก๊าซ รปภ.จะตอ้งตรวจสอบ
ความปลอดภยั ส าหรบัรถท่ีใชน้  า้มนัดีเซล อนญุาตใหน้ า
รถเขา้ท่ีคลงัก๊าซส่วนท่ีเป็นพืน้ท่ีปฏิบตัิงานได้ แตต่อ้งขอ
อนญุาตเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัก่อนทกุครัง้ 

 ส าหรบัรถยนตไ์ม่อนญุาตใหเ้ขา้พืน้ปฏิบตัิงานเน่ืองจาก
เป็นรถท่ีใชน้  า้มนัเบนซิน ใหจ้อดพืน้ท่ีท่ีจดัเตรียมไว ้

 รถยนตผ์ูม้าติดต่อก่อนเขา้หรืออกคลงัก๊าซ รปภ.ตอ้งขอ
อนญุาตเจา้ของรถ เปิดฝากระโปรงรถดา้นหลงั เพ่ือตรวจ
สิ่งท่ีเป็นอนัตรายก่อใหเ้กิดประกายไฟน าเขา้มา และการ
น าเอาทรพัยส์ินท่ีไมมี่เอกสารอนญุาตน าออกไป 

 รถยนตท์กุคนัก่อนเขา้ตอ้งผ่านการตรวจหาวตัถอุนัตราย
ใตท้อ้งรถโดยใชก้ระจกสอ่งใตท้อ้งรถทกุคนั 

การจดบนัทกึรายงาน และสง่มอบกะ 
 
 

รปภ.จะตอ้งเขียนรายงานเหตกุารณป์ระจ าวนัเป็นรายชั่วโมง /กะ 
อย่างละเอียด และส่งมอบรายงานให้กับคู่กะรับทราบว่ามี
เหตกุารณอ์ะไรท่ีผิดปกตหิรือไมผ่ิดปกติ 

การรายงานความปลอดภยั รปภ.ทุกเชา้และเย็นเม่ือพบหวัหนา้คลงัก๊าซหรือเจา้หนา้ท่ีความ
ปลอดภยัใหเ้ขา้สรุปรายงานเหตกุารณป์ระจ าวนัและน ารายงาน
สง่ใหท้กุครัง้ 
ส่วนสายตรวจใหพื้น้ท่ีเพ่ือตรวจเย่ียมและทบทวนกระบวนการ
ท างานอยา่งนอ้ยสปัดาหล์ะ  1 ครัง้ 

หน้าทีก่ารปฏิบัตงิานเวลา 19:00 -07:00 น. 
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งานทีไ่ด้รับมอบหมาย การปฏิบัตงิาน 
การเดนิตรวจรอบบรเิวณคลงั หัวหนา้ชุด รปภ.เดินตรวจรอบบริเวณจุดเส่ียงอันตรายทุก ๆ 2 

ชั่วโมง โดยมีการด์สแกนในการสแกนจดุตรวจทกุครัง้ 
จดุเส่ียงอนัตราย 

 บรเิวณโดยรอบนอกถงัเก็บและจา่ยแก๊ส (หา้มเขา้ภายใน
ถงัเก็บและจา่ย) 

 บรเิวณโดยรอบส านกังาน 

 บริเวณโดยรอบแนวก าแพงคลังก๊าซทั้งภายในและ
ภายนอก  

 บรเิวณรอบทา่เรือ (เฉพาะคลงัสมทุรสงคราม) 
** เม่ือพบสิ่งผิดปกติใหร้ีบรายงานหวัหนา้คลงัก๊าซและเจา้หนา้ท่ี
ความปลอดภยัทราบโดยทนัที 

การอนญุาตเขา้คลงัก๊าซนอกเวลาท าการ เม่ือมีบุคคลภายนอกหรือพนักงานของ บริษัทฯ ขอเขา้คลงัก๊าซ 
นอกเวลาท าการ ใหต้ิดต่อประสานงานกับหวัหน้าคลงัก๊าซ และ
เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัทราบโดยรายงานเหตผุลการขอเขา้และ
แจง้รายช่ือผูข้อเข้า ถ้าไม่ไดร้บัการยืนยันจากหัวหน้าคลังก๊าซ
และเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยห้ามให้ผู้นั้นเข้าคลัง ก๊าซโดย
เดด็ขาด 

การจดบนัทกึรายงาน และสง่มอบกะ รปภ.จะตอ้งเขียนรายงานเหตกุารณป์ระจ าวนัเป็นรายชั่วโมง /กะ 
อย่างละเอียด และส่งมอบรายงานให้กับคู่กะรับทราบว่ามี
เหตกุารณอ์ะไรท่ีผิดปกตหิรือไมผ่ิดปกต ิ 

 
หมายเหต:ุ หนา้ท่ีปฏิบตังิานรกัษาความปลอดภยัของเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัดงักล่าวขา้งตน้นี ้อาจ

มีการเปล่ียนแปลงได ้ขึน้อยูก่บัดลุพินิจของ บรษิัทฯ โดย บรษิัทฯ จะแจง้ใหผู้ร้บัจา้งทราบตอ่ไป 

5.6  หนา้ท่ีของผูร้บัจา้ง 

5.6.1  มีหนา้ท่ีเสนอรูปแบบการจดัองคก์ร (Organization) และบุคลากรในการปฏิบตัิงานนี ้โดยระบุช่ือ 

ต าแหน่งงาน และแนบประวัติการท างาน โดยมีรายละเอียดประกอบดว้ย ช่ือนามสกุล สญัชาติ 

การศกึษา ต าแหนง่งานปัจจบุนัในบริษัทของผูร้บัจา้ง พรอ้มรูปถ่าย และขอ้มลูอ่ืน ๆ ตามท่ี บรษิัทฯ 

ก าหนด 
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5.6.2 จดัการให ้ผูค้วบคมุงาน หรือเจา้หนา้ท่ีสายตรวจ ตอ้งเป็นผูท่ี้มีความรูค้วามสามารถในงานท่ีท า

อยา่งเหมาะสมในการเขา้ท าการตรวจสอบการท างาน รปภ.ในแตล่ะสาขาของสถานท่ีปฏิบตังิาน 

5.6.3 ต้องจัดให้มีจ  านวนบุคลากรท่ีมีประสิทธิภาพในการท างานนี้อย่างเพียงพอ เพ่ือรองรับการ

ปฏิบตังิาน 

5.6.4  ตอ้งใหค้วามรว่มมือและสามารถท างานรว่มกบับคุลากรและเจา้หนา้ท่ีของ บรษิัทฯ ในการท างานนี ้

โดยมีความสมัพนัธอ์นัดีตอ่กนั 

5.6.5  ตอ้งจดัหาเครื่องแบบ อปุกรณใ์นการปฏิบตัิหนา้ท่ี และอปุกรณป์อ้งกันอนัตรายส่วนบุคคล (PPE) 

ตามท่ี บรษิัทฯ ก าหนด  

5.6.6   ตอ้งจดัหาบตัรแสดงตนเพ่ือ เขา้และออก สถานท่ีปฏิบตังิาน ใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัท่ี

ปฏิบตังิานทกุคน โดยผูร้บัจา้งเป็นผูร้บัผิดชอบคา่ใชจ้า่ยดงักลา่ว 

5.6.7   ตอ้งจดัหาเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยั ผลดัเปล่ียนอยู่ปฏิบตัิงาน ตลอด 24 ชั่วโมง เป็นประจ า

ทกุวนั โดยผูร้บัจา้งจะตอ้งจดัหาเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัส ารอง พรอ้มแทนท่ีเจา้หนา้ท่ีรกัษา

ความปลอดภัยท่ีขาดงาน ในผลัดนั้นได้ทันที แต่ต้องไม่ใช่เจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย ท่ี

ปฏิบตังิานมาแลว้ในผลดัก่อน หา้มควบกะ 

5.6.8    ตอ้งประสานงานกับสถานีต ารวจในพืน้ท่ี ให้จัดเจ้าหน้าท่ีต  ารวจมาอ านวยความสะดวกด้าน

การจราจรบรเิวณทางเขา้และออก สถานท่ีปฏิบตังิาน ในชว่งเวลาเชา้และเย็น หรือชว่งเวลาเรง่ดว่น 

ในวนัท าการ 

5.6.9  ตอ้งจดัรวมแถวของเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภัย เพ่ือแนะน า ชีแ้จง หนา้ท่ีความรบัผิดชอบให้

ทราบทกุผลดั 

5.6.10  เป็นผู้ฝึกอบรมเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน การใช้เครื่องมือดับเพลิง 

การจราจร การตรวจคน้ การประชาสมัพนัธ ์กิริยามารยาท ดา้นบรรเทาสาธารณภัย อย่างนอ้ย 3 

เดือน/ครัง้ หรือตามท่ี บรษิัทฯ ก าหนดเพ่ือใหง้านในหนา้ท่ีความรบัผิดชอบมีประสิทธิภาพ โดยแจง้

วนัเวลาท่ีจะฝึกใหผู้ว้า่จา้งทราบลว่งหนา้ 

5.6.11   ตอ้งปรบัแผนการด าเนินงาน วิธีการ และขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน ใหส้อดคลอ้งกบัสถานการณห์รือ

สภาพความเป็นจรงิ ณ ชว่งเวลานัน้และรายงานให ้บรษิัทฯ ทราบ 
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5.6.12   ตอ้งจัดใหเ้จา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภัย บนัทึกลงเวลาท างานดว้ยตนเอง และรายงานใหแ้ก่ 

บรษิัทฯ ทราบทกุวนั โดยหา้มมิใหเ้จา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยั บนัทกึลงเวลาท างานแทนกันเป็น

อันขาด หาก บริษัทฯ ตรวจพบจะด าเนินการหักค่าแรงในวันนั้น  และผู้รับจ้างจะต้องเปล่ียน

เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัผูน้ัน้ทนัทีท่ีไดร้บัแจง้จาก บรษิัทฯ 

5.6.13  ตอ้งรบัผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายใหแ้ก่ บริษัทฯ ในกรณีทรพัยส์ินของ บริษัทฯ หรือทรพัยส์ินท่ีผู้

รบัจา้งมีหนา้ท่ีดแูลรบัผิดชอบไดร้บัความเสียหายหรือถกูท าลาย หรือสญูหาย เน่ืองจากการกระท า

หรือ งดเวน้การกระท า หรือความบกพร่องต่อหนา้ท่ีของผูร้บัจา้ง หรือตวัแทนของผูร้บัจา้ง หรือ

เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัของผูร้บัจา้ง ไม่ว่าทรพัยส์ินดงักล่าวจะไดร้บัความเสียหาย หรือถกู

ท าลายหรือสูญหายนัน้จะปรากฏสาเหตหุรือไม่ ผูร้บัจา้งจะตอ้งรบัผิดชอบชดใชค้่าเสียหาย ตาม

มลูคา่ของทรพัยส์ินนัน้ 

5.6.14  ตอ้งแจง้รายช่ือเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัประจ าหน่วยพรอ้มประวตัิ ให ้บริษัทฯ ไดท้ราบเป็น

ลายลกัษณอ์กัษร นบัตัง้แตว่นัเริ่มตน้ท าสญัญาจา้ง และหากมีการเปล่ียนตวัเจา้หนา้ท่ีรกัษาความ

ปลอดภัย ผูร้บัจา้งจะตอ้งแจง้ให ้บริษัทฯ ทราบก่อนล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรพรอ้มแนบช่ือ

และประวตัิ ส  าหรบัประวัติอาชญากรจากกองทะเบียนส านักงานต ารวจแห่งชาติ ของเจา้หนา้ท่ี

รกัษาความปลอดภยัของแตล่ะบคุคล ผูร้บัจา้งจะตอ้งสง่ใหแ้ก่ บรษิัทฯ ภายในก าหนดระยะเวลา 2 

เดือน นบัตัง้แต่วนัเริ่มตน้ท าสญัญาจา้ง หากปรากฏหลกัฐานว่าเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัมี

ประวตัอิาชญากร หรือขาดคณุสมบตัิของเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยั ผูร้บัจา้งจะตอ้งเปล่ียนตวั

เจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยันัน้ทนัทีท่ีไดร้บัแจง้จากผูว้า่จา้ง 

5.6.15  ตอ้งควบคมุและตรวจสอบการปฏิบตัิงานของเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยัโดยจดัเจา้หนา้ท่ีสาย

ตรวจและปฏิบตัิการพิเศษ เพ่ือตรวจสอบและใหค้  าแนะน าในการปฏิบตัิหนา้ท่ีอย่างสม ่าเสมอและ

บนัทกึจ านวนครัง้ท่ีเจา้หนา้ท่ีสายตรวจฯ ไดม้าตรวจเย่ียม 

5.6.16 ตอ้งปฏิบตัติามค าสั่ง หรือค าแนะน า ของบรษิัทฯ อยา่งเครง่ครดั                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

  ข้อ 6.  เงือ่นไขการวางบิลและรับเช็ค ของบริษัท ดับบลิวพ ีเอ็นเนอรย์ีจ่ ากัด (มหาชน) 

    6.1  วางบลิทกุวนัท่ี 25 และ 3 ของเดือน ตัง้แตเ่วลา 13.30 – 16.30 น. 
    6.2  นดัรบัเช็คทกุวนัท่ี 10 ของเดือน ตัง้แตเ่วลา 13.30 – 16.30 น. 
  ข้อ 7.  เอกสารประกอบการวางบิลมี ดังนี:้  
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   7.1  ตน้ฉบบัใบแจง้หนี ้/ ตน้ฉบบัใบก ากบัภาษี พรอ้มส าเนาสญัญาวา่จา้ง 
   7.2   รายงานการบนัทกึเวลาท างาน รปภ. แตล่ะคน พรอ้มมีรายเซ็นหวัหนา้โรงบรรจกุ๊าซ / คลงัก๊าซทกุครัง้ 
 

------------------------------------------------------------ 


