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                                               Terms of Reference (TOR) 
            หนังสือเชิญชวนประกวดราคาการจัดจ้างเจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภัย 
                                    ประจ าคลังก๊าซและโรงบรรจุก๊าซสาขา  
         

เร่ือง  ขอเชิญชวนประกวดราคาการจดัจา้งเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั ประจ าคลงัก๊าซและโรงบรรจกุ๊าซสาขา  
เรียน  ท่านผูป้ระกอบการ, กรรมการผูจ้ดัการ ทกุท่าน 
 

  ดว้ย บริษัท ดับบลิวพี เอ็นเนอร์ย่ี จ ากัด (มหาชน) (“บริษัทฯ”) มีความประสงคจ์ะด าเนินการประกวด
ราคาจดัจา้ง         ผูใ้หบ้ริการรกัษาความปลอดภยั เพื่อดแูลรกัษาความปลอดภยัแก่บุคลากร อาคารสถานที่ ทรพัยส์ิน 
และพืน้ที่ปฏิบติังานของบริษัทฯ รวมถึงป้องกันและเฝ้าระวังเหตุอันอาจก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อทรพัยส์ินและการ
ด าเนินงานของบรษิัทฯ ณ คลงัก๊าซ โรงบรรจกุ๊าซ และสถานที่ที่เก่ียวขอ้งของบรษิัทฯ ดงัต่อไปนี ้
 

1. คลังก๊าซบางปะกง  
เลขที่ 115 หมู่ที่ 16 ต ำบลบำงปะกง อ ำเภอบำงปะกง จงัหวดัฉะเชิงเทรำ 

2. คลังก๊าซสมุทรสงคราม 
เลขที่ 286 หมู่ที่ 1 ต ำบลบำงจะเกรง็ อ ำเภอเมือง จงัหวดัสมทุรสงครำม 

3. คลังก๊าซ และโรงบรรจขุอนแก่น  
เลขที่ 101 หมู่ที่ 10 ต ำบลบำ้นแฮด อ ำเภอบำ้นแฮด จงัหวดัขอนแก่น 

4. คลังก๊าซล าปาง  
เลขที่ 73/1 หมู่ที่ 10 ต ำบลเวียงตำล อ ำเภอหำ้งฉตัร จงัหวดัล ำปำง 

5. คลังก๊าซปทุมธานี  
เลขที่ 9/9 หมู่ที่ 6 ต ำบลบำ้นปทมุ อ ำเภอสำมโคก จงัหวดัปทมุธำนี 

6. โรงบรรจุก๊าซรังสิต  
เลขที่ 55 หมู่ที่ 3 ถนนพหลโยธิน ต ำบลคลองหนึ่ง อ ำเภอคลองหลวง จงัหวดัปทมุธำนี 

7. โรงบรรจุก๊าซลาดหลุมแก้ว  
เลขที่ 85  หมู่ที่ 4 ต ำบลลำดหลมุแกว้ อ ำเภอลำดหลมุแกว้ จงัหวดัปทมุธำนี 

8. โรงบรรจุก๊าซบางแค  
เลขที่ 34/100 หมู่ที่ 2 แขวงบำงแค เขตบำงแค กรุงเทพฯ 

9. โรงบรรจุก๊าซบางนา  
เลขที่ 11 ซอยบำงนำ 26 ถนนบำงนำ-ตรำด แขวงบำงนำ เขตบำงนำ กรุงเทพฯ 

10. โรงบรรจุก๊าซชลบุร ี 
เลขที่ 3/2 หมู่ที่ 2 ซอยวดัจรูญรำษฎร ์ต ำบลหว้ยกะปิ อ ำเภอเมือง จงัหวดัชลบรุี 

11. โรงบรรจุก๊าซพัทยา  
เลขที่ 458/12 หมู่ที่ 4 ต ำบลนำเกลือ อ ำเภอบำงละมงุ จงัหวดัชลบรุี 
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12. ศูนยแ์ลกเปล่ียนถังขอนแก่น  
เลขที่ 166 หมู่ 7 ต าบลโนนท่อน อ าเภอเมือง จงัหวดัขอนแก่น 

13. สถานทีอ่ื่นใดตามทีบ่ริษัทฯ ก าหนด 
ทัง้นี ้บรษัิทฯ สงวนสิทธิ์ในการก าหนด เพิ่มเติม เปลี่ยนแปลง หรือปรบัพืน้ท่ีใหบ้ริการรกัษาความปลอดภยัตาม
ความเหมาะสมและความจ าเป็นในการด าเนินงานของบริษัทฯ โดยจะแจง้ใหผู้ร้บัจา้งทราบตามหลกัเกณฑแ์ละ
เงื่อนไขที่บรษิัทฯ ก าหนด 
 

บริษัทฯ จึงขอเชิญผูป้ระกอบการที่มีคุณสมบัติตามเงื่อนไขและขอ้ก าหนดของบริษัทฯ เขา้ร่วมการประกวด
ราคาการจัดจ้างเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย โดยผู้สนใจสามารถศึกษารายละเอียด ขอบเขตการให้บริการ 
คณุสมบติัของผูย้ื่นขอ้เสนอ เงื่อนไขการประกวดราคา และขอ้ก าหนดอ่ืน ๆ ตามเอกสารประกวดราคาที่บริษัทฯ ก าหนด 

 

ข้อ 1.  วัตถุประสงค ์
บริษัทฯ มีความประสงคจ์ะจัดจา้งบริษัทหรือผูป้ระกอบการที่มีความเชี่ยวชาญและมีประสบการณด์า้นการ

รกัษาความปลอดภยั เพื่อปฏิบติัหนา้ที่รกัษาความปลอดภัย ดแูลและป้องกนัทรพัยส์ิน อาคาร สถานที่ บุคลากร และ
พืน้ที่ปฏิบติังานของบรษิัทฯ ณ คลงัก๊าซ โรงบรรจกุ๊าซ และสถานที่อ่ืนตามที่บรษิัทฯ ก าหนด 

ผูร้บัจา้งจะตอ้งจดัใหม้ีเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัที่มีคณุสมบติั ความรู ้ความสามารถ และจ านวนเพียงพอ
ต่อการปฏิบติังานตามขอบเขตและเงื่อนไขที่บริษัทฯ ก าหนด ตลอดจนตอ้งปฏิบติังานดว้ยความรบัผิดชอบ รอบคอบ 
และเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ มาตรฐาน และขอ้ก าหนดดา้นความปลอดภยัที่เก่ียวขอ้ง 

ทัง้นี ้ผูร้บัจา้งจะตอ้งสามารถบริหารจดัการและควบคุมการปฏิบติังานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัยให้
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และสามารถปฏิบติังานไดต้ามมาตรฐานและเงื่อนไขการใหบ้รกิารที่บริษัทฯ ก าหนดตลอด
ระยะเวลาของสญัญา 
 

ข้อ 2.  คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งมีคณุสมบติัครบถว้นตามหลกัเกณฑแ์ละเงื่อนไขที่บรษิัทฯ ก าหนด ดงัต่อไปนี ้
 

2.1  สถานะและการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 ตอ้งเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนจัดตัง้ขึน้โดยถูกตอ้งตามกฎหมาย และยังคงมีสถานะเป็นนิติบุคคลที่ด  าเนิน
กิจการอยู่ ณ วันที่ยื่นขอ้เสนอ โดยตอ้งมีเอกสารหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกโดยหน่วยงานราชการที่
เก่ียวขอ้งมาแสดง 
 ผูเ้สนอราคาตอ้งมีทุนจดทะเบียน ไม่นอ้ยกว่า 2,000,000.00 บาท (สองลา้นบาทถว้น) และมีวตัถุประสงคใ์น
การประกอบกิจการท่ีเก่ียวขอ้งหรือสอดคลอ้งกบัการใหบ้รกิารรกัษาความปลอดภยัหรืองานที่เสนอราคา 
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2.2  ประสบการณแ์ละความสามารถในการให้บริการ 
 ตอ้งเป็นผูป้ระกอบการที่มีอาชีพหรือประกอบธุรกิจดา้นการรกัษาความปลอดภัย หรือมีประสบการณใ์นการ
ใหบ้รกิารรกัษาความปลอดภยัในลกัษณะเดียวกนัหรือใกลเ้คียงกบังานที่บริษัทฯ ประกวดราคา 
 

 ผูเ้สนอราคาจะตอ้งสามารถแสดงหลกัฐานประสบการณแ์ละผลงานที่ผ่านมา เช่น รายชื่อลกูคา้ หนงัสือรบัรอง
ผลงาน ส าเนาสญัญาจา้ง หรือเอกสารอ่ืนที่สามารถยืนยนัประสบการณด์งักลา่วได ้ตามที่บรษิัทฯ เห็นสมควร 
 ทัง้นี ้บริษัทฯ อาจพิจารณาประสบการณใ์นการใหบ้ริการแก่สถานประกอบการประเภทคลงัก๊าซ โรงบรรจุก๊าซ 
โรงงาน คลงัสินคา้ หรือสถานประกอบการที่มีลกัษณะหรือระดับความเสี่ยงใกลเ้คียงกนั เป็นองคป์ระกอบหนึ่งในการ
พิจารณาคณุสมบติัของผูเ้สนอราคา 
 

2.3  ฐานะทางการเงนิและประวัติการประกอบธุรกิจ 
 ตอ้งมีฐานะทางการเงินที่มั่นคงและมีความสามารถเพียงพอในการด าเนินงานตามขอบเขตและระยะเวลาของ
สญัญา โดยบรษิัทฯ อาจขอใหผู้เ้สนอราคาน าสง่เอกสารหรือหลกัฐานทางการเงินที่เก่ียวขอ้ง เพื่อประกอบการพิจารณา 
เช่น งบการเงิน หนงัสือรบัรองจากสถาบนัการเงิน หรือเอกสารอ่ืนตามที่บรษิัทฯ ก าหนด 
 ตอ้งไม่เป็นผูท้ี่ถูกระบุชื่อไวใ้นบญัชีรายชื่อผูท้ิง้งานของหน่วยงานของรฐั หรือเป็นผูท้ี่ถูกหน่วยงานของรฐัหรือ
หน่วยงานอ่ืนมีค าสั่งหา้มหรือระงบัสิทธิในการเขา้ร่วมการประกวดราคา/เสนอราคา อนัเนื่องมาจากการผิดสญัญาหรือ
การกระท าผิดตามหลกัเกณฑท์ี่เก่ียวขอ้ง 
 นอกจากนี ้ตอ้งไม่เป็นผูท้ี่มีประวติัการผิดสญัญาอย่างมีนยัส าคญักบับรษิัทฯ หรือบรษิัทในเครือของบริษัทฯ ซึ่ง
ส่งผลกระทบต่อความสามารถหรือความน่าเชื่อถือในการให้บริการ ทั้งนี ้บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณา
ขอ้เท็จจรงิและความเหมาะสมเป็นรายกรณี 
 

2.4  การไม่มีผลประโยชนร่์วมและการป้องกันความขัดแย้งทางผลประโยชน ์
 ตอ้งไม่มีผลประโยชนร์่วมกับผูเ้สนอราคารายอ่ืนในลกัษณะที่อาจส่งผลกระทบต่อความเป็นอิสระและความ
โปร่งใสในการเสนอราคา และตอ้งไม่มีการกระท าใด ๆ ที่มีลกัษณะเป็นการสมยอมในการเสนอราคา การก าหนดราคา
หรือเงื่อนไขรว่มกนั หรือการกระท าอ่ืนใดที่อาจท าใหก้ารแข่งขนัในการประกวดราคาไม่เป็นธรรม 
 ผู้เสนอราคาต้องไม่มีกรรมการ ผู้บริหาร ผู้ถือหุ้น ผู้มีอ  านาจลงนาม หรือบุคคลที่มีอ  านาจควบคุม ซึ่งมี
ความสมัพนัธห์รือมีส่วนไดเ้สียกบัผูเ้สนอราคารายอ่ืนในลกัษณะที่อาจก่อใหเ้กิดความขัดแยง้ทางผลประโยชนใ์นการ
ประกวดราคาครัง้นี ้
 นอกจากนี ้ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่มีกรรมการ ผูบ้ริหาร ผูถื้อหุน้ หรือบุคคลที่เก่ียวขอ้งของผูเ้สนอราคา ซึ่งเป็น
พนักงานหรือเจา้หนา้ที่ของบริษัทฯ หรือบริษัทในเครือของบริษัทฯ และมีส่วนเก่ียวขอ้งกับการจัดท าขอ้ก าหนด การ
พิจารณา คดัเลือก หรือการตดัสินผลการประกวดราคาครัง้นี ้ไม่ว่าทางตรงหรือทางออ้ม 
 ผูเ้สนอราคาจะตอ้งเปิดเผยขอ้มูลเก่ียวกับความสัมพันธ์หรือผลประโยชนท์ี่อาจก่อใหเ้กิดความขัดแยง้ทาง
ผลประโยชน ์หากบรษัิทฯ รอ้งขอ และบรษัิทฯ สงวนสิทธิ์ในการพิจารณาคณุสมบติัของผูเ้สนอราคาตามความเหมาะสม 
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2.5  สิทธิในการย่ืนข้อเสนอ 
 ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งเป็นนิติบุคคลรายเดียวกับผูท้ี่ไดร้บัเอกสารประกวดราคา หรือเป็นผูท้ี่บริษัทฯ อนุญาตให้
เขา้รว่มการประกวดราคาอย่างถูกตอ้งตามเงื่อนไขที่บริษัทฯ ก าหนด 
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องจัดท าและยื่นข้อเสนอด้วยตนเอง และไม่สามารถโอนสิทธิในการยื่นข้อเสนอ หรือ
มอบหมายใหบ้คุคลหรือนิติบคุคลอื่นเขา้ยื่นขอ้เสนอแทนได ้เวน้แต่เป็นกรณีที่บรษิัทฯ อนญุาตเป็นลายลกัษณอ์กัษร 
 

2.6  การปฏิบัติตามกฎหมายและข้อก าหนดทีเ่กี่ยวข้อง 
 ผูเ้สนอราคาตอ้งมีใบอนุญาต หนังสือรบัรอง หรือเอกสารอ่ืนใดที่กฎหมายก าหนดส าหรบัการประกอบธุรกิจ
รกัษาความปลอดภยั และตอ้งสามารถจดัใหม้ีเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัที่มีคณุสมบติัและไดร้บัอนุญาตใหป้ฏิบติั
หนา้ที่ไดอ้ย่างถกูตอ้งตามกฎหมายตลอดระยะเวลาของสญัญา 
 ผูเ้สนอราคาจะตอ้งปฏิบติัตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ และขอ้ก าหนดของหน่วยงานราชการที่เก่ียวขอ้งกบั
ธุรกิจรกัษาความปลอดภยั รวมถึงกฎหมายดา้นแรงงาน ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และขอ้ก าหนดอ่ืนที่เก่ียวขอ้งกับ
การปฏิบติังาน 
 

2.7  การรับรองคุณสมบัติและความถูกต้องของเอกสาร 
 ผู้เสนอราคาจะต้องรับรองว่าเอกสาร ข้อมูล และรายละเอียดทั้งหมดที่ยื่นต่อบริษัทฯ เป็นข้อมูลที่ถูกต้อง 
ครบถว้น และเป็นความจรงิทกุประการ 
 หากบริษัทฯ ตรวจพบภายหลงัว่าผูเ้สนอราคาขาดคณุสมบติั หรือมีการใหข้อ้มลูหรือเอกสารอนัเป็นเท็จ ปกปิด
ข้อเท็จจริง หรือแสดงเอกสารท่ีไม่ถูกต้อง บริษัทฯ มีสิทธิ์ตัดสิทธิ์ผู ้เสนอราคาดังกล่าวออกจากการพิจารณา หรือ
ด าเนินการอ่ืนใดตามที่บริษัทฯ เห็นสมควร รวมถึงการยกเลิกการพิจารณาหรือการบอกเลิกสญัญา หากไดม้ีการท า
สญัญากนัแลว้ โดยผูเ้สนอราคาจะไม่สามารถเรียกรอ้งค่าเสียหายหรือค่าใชจ้่ายใด ๆ จากบรษิัทฯ ได ้
 

ข้อ 3.  เงือ่นไขการประกวดราคา 
3.1 ก าหนดการและสถานทีย่ื่นซองประกวดราคา 

ผูส้นใจเขา้ร่วมการประกวดราคาจะตอ้งจดัท าขอ้เสนอและยื่นซองประกวดราคาภายในวนัที่ 30 ตลุาคม 2569 
เวลา  

09.00 - 16.00 น. (ในวนัท าการ) ณ แผนกจดัซือ้ บริษัท ดบับลิวพี เอ็นเนอรย์ี่ จ  ากดั (มหาชน) ส านกังานตัง้อยู่เลขที่ 1 
อาคารอีสท ์วอเตอร ์ชัน้ 15 ซอยวิภาวดีรงัสิต 5 ถนนวิภาวดีรงัสิต แขวงจอมพล เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900 

ผูย่ื้นขอ้เสนอจะตอ้งย่ืนเอกสารภายในวนัและเวลาท่ีก าหนดเท่านัน้ โดยบริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ไม่รบัพิจารณา
ขอ้เสนอที่ 

ยื่นเกินก าหนดเวลา หรือไม่เป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละเงื่อนไขที่บรษิัทฯ ก าหนด 
 

3.2  การติดต่อสอบถามข้อมูล 
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 ผู้สนใจสามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดเก่ียวกับการประกวดราคา การเข้าศึกษาพืน้ที่ หรือขอข้อมูล
เพิ่มเติมไดท้ี่ 
 

 นายเอกรัฐ มีชัย (แผนกจัดซือ้) 
 โทรศพัท ์02272-3322 ต่อ 1431-3 
 โทรศพัทม์ือถือ 062-3689591 ,081-483-0288   
 

 ทั้งนี ้การสอบถามหรือขอขอ้มูลเพิ่มเติมใหด้ าเนินการภายในระยะเวลาที่บริษัทฯ ก าหนด เพื่อใหผู้เ้ขา้ร่วม
ประกวดราคาทกุรายไดร้บัขอ้มลูที่อยู่บนพืน้ฐานเดียวกนั 
 

3.3  เอกสารประกอบการย่ืนข้อเสนอ 
 ผูย้ื่นซองประกวดราคาจะตอ้งจดัเตรียมเอกสารประกอบการเสนอราคาใหค้รบถว้นตามที่บริษัทฯ ก าหนด โดย
อย่างนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย 

1. เอกสารเสนอราคาและรายละเอียดราคาค่าบรกิารตามรูปแบบที่บรษิัทฯ ก าหนด 
2. Company Profile ของผูย้ื่นขอ้เสนอ ซึ่งแสดงขอ้มลูทั่วไปของบรษิัท ประสบการณ ์และผลงานที่เก่ียวขอ้ง 
3. รายละเอียดขอบเขตการใหบ้ริการ แผนงาน และแนวทางการบรหิารจดัการงานรกัษาความปลอดภยั 
4. รายละเอียดจ านวนและคณุสมบติัของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัที่จะจดัสง่เขา้ปฏิบติังาน 
5. รายละเอียดประสบการณแ์ละผลงานที่เก่ียวขอ้งกบัการใหบ้รกิารรกัษาความปลอดภยั 
6. เอกสารอ่ืน ๆ ตามที่บรษิัทฯ ก าหนดหรือรอ้งขอเพิ่มเติม 

 เอกสารประกวดราคาจะตอ้งจดัท าใหค้รบถว้น ถูกตอ้ง ชดัเจน และลงนามโดยผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพันบริษัท
ของผูย้ื่นขอ้เสนอ 
 ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งจดัสง่เอกสารทัง้หมดใน ซองปิดผนึกอย่างมิดชิด โดยซองจะตอ้งอยู่ในสภาพเรียบรอ้ย ไม่มี
รอยฉีกขาด เปิดออก หรือมีการแกไ้ขใด ๆ และระบชุื่อโครงการ/รายการประกวดราคา รวมถึงชื่อผูย้ื่นขอ้เสนอไวบ้นซอง
ใหช้ดัเจน 
 

3.4 ระยะเวลาสัญญา 
 ระยะเวลาการจา้งก าหนด 3 ปี นบัตัง้แต่วนัที่เริ่มตน้สญัญาหรือวนัที่บริษัทฯ ก าหนด 
 ทั้งนี ้บริษัทฯ จะมีการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง เป็นรายปี โดยพิจารณาจากคุณภาพและ
มาตรฐานการใหบ้ริการ การปฏิบติังานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั การปฏิบติัตามขอบเขตงานและเงื่อนไขของ
สญัญา การปฏิบติัตามกฎระเบียบดา้นความปลอดภัย ตลอดจนผลการประเมินตามเกณฑห์รือมาตรฐานที่บริษัทฯ 
ก าหนด 
 หากผลการประเมินไม่เป็นไปตามเกณฑท่ี์บริษัทฯ ก าหนด บริษัทฯ มีสิทธิ์แจง้ใหผู้ร้บัจา้งด าเนินการปรบัปรุง
แกไ้ขภายในระยะเวลาท่ีก าหนด และหากผูร้บัจา้งไม่สามารถปรบัปรุงแกไ้ขใหเ้ป็นไปตามมาตรฐาน บรษัิทฯ สงวนสิทธิ์

ด  าเนินการตามเงื่อนไขของสญัญา 
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3.5  รูปแบบการเสนอราคา 
 ผูส้นใจสามารถเสนอราคาได ้2 รูปแบบ ดงันี ้

1. เสนอราคารวมทกุสถานที่ปฏิบติังาน ตามขอบเขตพืน้ที่ที่บรษิัทฯ ก าหนด หรือ 
2. เสนอราคาแยกเป็นรายสถานที่ปฏิบติังาน 

 ในกรณีที่ผูย้ื่นขอ้เสนอเสนอราคาแยกเป็นรายสถานที่ จะตอ้งระบรุายละเอียดอตัราค่าบรกิารของแต่ละสถานที่
ใหช้ดัเจน และบริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอทัง้ในลกัษณะรวมทุกสถานท่ีหรือเป็นรายสถานท่ี 
ตามความเหมาะสมและประโยชนส์งูสดุของบรษิัทฯ 
 การเสนอราคาจะตอ้งรวมค่าใชจ้่ายที่เก่ียวขอ้งกบัการใหบ้ริการทัง้หมด เช่น ค่าจา้งบุคลากร ค่าบริหารจดัการ 
ค่าเครื่องแบบ อปุกรณ ์เครื่องมือสื่อสาร อปุกรณร์กัษาความปลอดภยั ค่าอบรม และค่าใชจ้่ายอ่ืนใดที่เก่ียวขอ้งกบัการ
ปฏิบติังาน เวน้แต่บรษิัทฯ จะก าหนดไวเ้ป็นอย่างอื่น 
 

3.6 การยืนยันราคา 
 ผูเ้สนอราคาตอ้งยืนยนัราคาที่เสนอเป็นระยะเวลาไม่นอ้ยกว่า 60 วนั นบัถดัจากวนัที่ยื่นขอ้เสนอ 
 

3.7  การเข้ารับฟังค าชีแ้จงรายละเอียดงาน 
 ผูส้นใจเขา้ร่วมการประกวดราคาจะตอ้งเขา้รบัฟังค าชีแ้จงรายละเอียดงาน เพื่อรบัทราบขอบเขตการใหบ้ริการ 
ลักษณะและเงื่อนไขการปฏิบัติงาน สภาพพืน้ที่ จุดปฏิบัติงาน จ านวนและช่วงเวลาการปฏิบัติงาน หน้าที่ความ
รบัผิดชอบของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั รวมถึงขอ้ก าหนดและมาตรฐานต่าง ๆ ที่บรษิัทฯ ก าหนด ก่อนจดัท าและ
ยื่นขอ้เสนอราคา 
 ก าหนดการเขา้รบัฟังค าชีแ้จงรายละเอียดงาน ภายในวนัที่ 22 ตลุาคม 2569 โดยมีรายละเอียดดงันี ้
 1. คลงัก๊าซบางปะกง 
  เวลา 10.00 น. 
  ที่ตัง้ เลขที่ 115 หมู่ที่ 16 ต าบลบางปะกง อ าเภอบางปะกง จงัหวดัฉะเชิงเทรา 
 2. โรงบรรจกุ๊าซบางนา 
  เวลา 14.00 น. 
  ที่ตัง้ เลขที่ 11 ซอยบางนา 26 ถนนบางนา-ตราด แขวงบางนา เขตบางนา กรุงเทพมหานคร 
 ผูส้นใจจะตอ้งติดต่อ คุณเสรี นะมิ โทร 089-762-4616 เพื่อยืนยันการเขา้ร่วมรบัฟังค าชีแ้จงรายละเอียดงาน
และประสานงานก่อนเขา้พืน้ที่ 
 ผู้เข้าร่วมการประกวดราคาจะต้องเขา้รับฟังค าชีแ้จงรายละเอียดงานตามวัน เวลา และสถานที่ที่บริษัทฯ 
ก าหนด โดยขอ้มูลและรายละเอียดที่บริษัทฯ ชีแ้จงในการประชุมดังกล่าว ใหถื้อเป็นส่วนหนึ่งของขอ้มูลประกอบการ
จัดท าขอ้เสนอและการเสนอราคา ทัง้นี ้หากมีขอ้สงสยัหรือประเด็นที่ประสงคใ์หบ้ริษัทฯ ชีแ้จงเพิ่มเติม ผูเ้ขา้ร่วมการ
ประกวดราคาสามารถสอบถามและขอค าชีแ้จงไดใ้นระหว่างการประชมุ หรือภายในระยะเวลาที่บรษิัทฯ ก าหนด 
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 ผูย้ื่นขอ้เสนอจะถือว่าไดร้บัทราบและเขา้ใจขอบเขตงาน เงื่อนไขการปฏิบติังาน ขอ้ก าหนด และรายละเอียดที่
เก่ียวขอ้งกบัการใหบ้รกิารโดยครบถว้นแลว้ก่อนการยื่นขอ้เสนอ และจะไม่สามารถอา้งเหตไุม่ทราบรายละเอียดของงาน 
เงื่อนไข หรือขอ้จ ากดัในการปฏิบติังาน เพื่อขอปรบัเพิ่มราคาหรือขอเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการใหบ้ริการภายหลงัการยื่น
ขอ้เสนอได ้เวน้แต่กรณีที่บริษัทฯ มีการเปลี่ยนแปลงขอบเขตงานหรือเงื่อนไขใหบ้ริการอย่างมีสาระส าคญัภายหลงัการ
เขา้รบัฟังค าชีแ้จงรายละเอียดงาน 
 

3.8  สิทธิของบริษัทฯ ในการพิจารณาและตัดสินผลการประกวดราคา 
 บรษัิทฯ สงวนสิทธิ์ในการพิจารณา คดัเลือก ตดัสิน และยกเลิกการประกวดราคาไดต้ามความเหมาะสม โดยจะ
พิจารณาจากปัจจยัต่าง ๆ เช่น คณุสมบติัและประสบการณข์องผูย้ื่นขอ้เสนอ ความสามารถในการใหบ้ริการ แผนการ
บรหิารจดัการ คณุภาพและมาตรฐานการใหบ้ริการ จ านวนและคณุสมบติัของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั ตลอดจน
ราคาและเงื่อนไขทางการคา้ รวมถึงประโยชนส์ูงสุดของบริษัทฯ โดยบริษัทฯ ไม่จ าเป็นตอ้งพิจารณาจากราคาต ่าสุด
เพียงปัจจยัเดียว 
 การพิจารณาและตัดสินของบริษัทฯ ใหถื้อเป็นที่สิน้สุด ผูย้ื่นขอ้เสนอจะไม่สามารถเรียกรอ้งค่าเสียหายหรือ
ค่าใชจ้่ายใด ๆ จากบรษิัทฯ อนัเนื่องมาจากการพิจารณา คดัเลือก หรือการยกเลิกการประกวดราคาดงักลา่ว 
 บรษัิทฯ ขอสงวนสิทธิ์ในการ ไม่ประกาศผลการประกวดราคา ไม่จ าเป็นตอ้งชีแ้จงเหตผุลในการไม่คดัเลือกผูย่ื้น
ขอ้เสนอรายใดรายหนึ่ง และสามารถเจรจาต่อรองรายละเอียด ราคา หรือเงื่อนไขกบัผูย้ื่นขอ้เสนอที่บริษัทฯ เห็นสมควร
ได ้ทัง้นี ้ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละแนวทางการจดัซือ้จดัจา้งของบรษิัทฯ 
 บริษัทฯ จะเป็นผู้แจง้ผลการประกวดราคาให้แก่ผู ้ได้รับการคัดเลือกตามช่องทางและระยะเวลาที่บริษัทฯ 
ก าหนด โดย   ผูย่ื้นขอ้เสนอไม่มีสิทธิ์ถือว่าการย่ืนขอ้เสนอหรือการไดร้บัแจง้ว่าเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาเบือ้งตน้เป็นการ
ก่อใหเ้กิดสิทธิในการเขา้ท าสญัญากบับริษัทฯ จนกว่าจะมีการลงนามในสญัญาโดยผูม้ีอ  านาจของบรษิัทฯ อย่างถกูตอ้ง
ครบถว้น 
 

ข้อ 4.   ขอบเขตของงานจ้าง 
4.1 การจัดส่งและจัดก าลังเจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภัย 

ผูร้บัจำ้งจะตอ้งจัดส่งเจำ้หนำ้ที่รกัษำควำมปลอดภัย (รปภ.) ที่มีคุณสมบติัครบถว้นตำมกฎหมำยและตำมที่
บรษิัทฯ  

ก ำหนด เขำ้ปฏิบติัหนำ้ที่รกัษำควำมปลอดภัยภำยในพืน้ที่ของบริษัทฯ ตำมจ ำนวน จุดปฏิบติังำน และรำยละเอียดที่
บรษิัทฯ ก ำหนด ตลอด 24 ชั่วโมงต่อวนั อย่ำงต่อเนื่อง ทัง้ในวนัท ำกำรปกติ วนัหยดุประจ ำสปัดำห ์วนัหยดุตำมประเพณี 
และวนัหยดุอ่ืน ๆ ของบรษิัทฯ ตลอดระยะเวลำของสญัญำจำ้ง 

กำรปฏิบติังำนแบ่งเป็น 2 ผลดัต่อวนั ดงันี ้
ผลดัที่ 1 : เวลำ 07.00 – 19.00 น. 
ผลดัที่ 2 : เวลำ 19.00 – 07.00 น. ของวนัถดัไป 
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ผูร้บัจำ้งจะตอ้งจดัใหม้ีเจำ้หนำ้ที่รกัษำควำมปลอดภยัปฏิบติัหนำ้ที่ครบถว้นตำมจ ำนวนที่บรษิัทฯ ก ำหนดในแต่
ละผลดั  

และตอ้งจัดใหม้ีเจำ้หนำ้ที่ทดแทนทันทีในกรณีที่เจำ้หนำ้ที่ประจ ำจุดไม่สำมำรถมำปฏิบติัหนำ้ที่ได ้ไม่ว่ำดว้ยเหตุใดก็
ตำม เพื่อไม่ใหเ้กิดช่วงเวลำที่ไม่มีเจำ้หนำ้ที่รกัษำควำมปลอดภยัปฏิบติัหนำ้ที่ 

กำรจดัก ำลงัเจำ้หนำ้ที่รกัษำควำมปลอดภยัจะตอ้งครอบคลมุพืน้ที่ จดุปฏิบติังำน ทำงเขำ้–ออก อำคำร สถำนที่
จดัเก็บทรพัยส์ิน และพืน้ที่อ่ืน ๆ ตำมที่บรษิัทฯ ก ำหนด โดยมีรำยละเอียดพืน้ที่ปฏิบติังำน ดงัต่อไปนี ้

ล าดับที ่ สถานทีป่ฏิบัติงาน 

จ านวน รปภ. 

หัวหน้าชุด รปภ. เจ้าหน้าที ่รปภ. รวม 

1 คลังก๊าซบางปะกง 2 7 9 

2 คลังก๊าซสมุทรสงคราม 2 8 10 

3 คลังก๊าซ และโรงบรรจุขอนแก่น 2 4 6 

4 คลังก๊าซล าปาง - 4 4 

5 คลังปทุมธานี - 2 2 

6 โรงบรรจุก๊าซรังสิต - 3 3 

7 โรงบรรจุก๊าซลาดหลุมแกว้ - 3 3 

8 โรงบรรจุก๊าซบางแค - 3 3 

9 โรงบรรจุก๊าซบางนา - 3 3 

10 โรงบรรจุก๊าซชลบุร ี - 4 4 

11 โรงบรรจุก๊าซพัทยา - 4 4 

12 ศูนยแ์ลกเปลี่ยนถังขอนแก่น - 2 2 

 รวม 6 50 56 
 

ทั้งนี ้จ านวนเจา้หน้าที่รกัษาความปลอดภัย จุดปฏิบัติงาน และรายละเอียดการจัดก าลังในแต่ละพืน้ที่ ให้
เป็นไปตามตารางอตัราก าลงัและรายละเอียดที่บริษัทฯ ก าหนด ซึ่งอาจมีการปรบัเปลี่ยนตามความเหมาะสมและความ
จ าเป็นในการด าเนินงาน โดยบรษิัทฯ จะแจง้ใหผู้ร้บัจา้งทราบตามหลกัเกณฑแ์ละเงื่อนไขที่ก าหนดในสญัญา 

 

4.2 หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 
4.2.1 ผู้รับจ้างต้องเสนอรูปแบบการจัดองค์กร (Organization Structure) และโครงสร้างบุคลากรที่

รบัผิดชอบการใหบ้ริการรกัษาความปลอดภยัตามขอบเขตงาน โดยระบุชื่อ–นามสกุล ต าแหน่งหนา้ที่ 
และผูร้บัผิดชอบหลกัในการบริหารจัดการงาน พรอ้มแนบประวติัการท างานและรูปถ่ายของบุคลากร
ตามที่บรษิัทฯ ก าหนด เพื่อประกอบการพิจารณา 

4.2.2 ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีผู ้ควบคุมงานหรือเจ้าหน้าที่สายตรวจ ซึ่งมีความรู้ ความสามารถ และ
ประสบการณท์ี่เหมาะสมกบังานรกัษาความปลอดภยั เพื่อควบคมุ ก ากบั ติดตาม และตรวจสอบการ
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ปฏิบติังานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัประจ าแต่ละพืน้ที่ใหเ้ป็นไปตามขอบเขตงาน มาตรฐาน 
และเงื่อนไขที่บรษิัทฯ ก าหนด 

4.2.3 ผูร้บัจา้งตอ้งจดัก าลงัเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัใหม้ีจ  านวนเพียงพอและเหมาะสมกบัจ านวนจุด 
ปฏิบติังาน ลกัษณะพืน้ที่ และเวลาปฏิบติังานตามที่บริษัทฯ ก าหนด โดยตอ้งจดัใหม้ีเจา้หนา้ที่ส  ารอง
ส าหรบัทดแทนกรณีเจา้หนา้ที่ประจ าจุดขาดงาน ลาป่วย ลากิจ หรือไม่สามารถปฏิบติัหนา้ที่ได ้เพื่อมิ
ใหเ้กิดช่องว่างในการรกัษาความปลอดภัย ทัง้นี ้เจา้หนา้ที่ส  ารองที่เขา้ปฏิบติัหนา้ที่แทนตอ้งไม่เป็น
เจ้าหน้าที่ที่เพิ่งปฏิบัติงานในผลัดก่อนหน้า ในกรณีที่การเข้าปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวท าให้เกิดการ
ปฏิบติังานต่อเนื่องเกินกว่าที่บรษิัทฯ ก าหนด 

4.2.4  ผูร้บัจา้งตอ้งใหค้วามร่วมมือและประสานงานกับผูบ้ริหาร พนักงาน และบุคลากรของบริษัทฯ ดว้ย
ความสุภาพ มีมนุษยสมัพันธ์ที่ดี และมีความรบัผิดชอบในการปฏิบติังาน รวมทัง้ตอ้งปฏิบติัตามกฎ 
ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง และมาตรการดา้นความปลอดภยัของบริษัทฯ อย่างเครง่ครดั 

4.2.5  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัหาเครื่องแบบ เครื่องหมายแสดงตน อปุกรณใ์นการปฏิบติัหนา้ที่ และอปุกรณป์้องกัน
อันตรายส่วนบุคคล (PPE) ใหแ้ก่เจา้หน้าที่รกัษาความปลอดภัยทุกคนตามลักษณะงานและตามที่
บรษิัทฯ ก าหนด โดยผูร้บัจา้งเป็นผูร้บัผิดชอบค่าใชจ้่ายทัง้หมด 

4.2.6  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัท าและจดัหาบตัรหรือเครื่องหมายแสดงตนส าหรบัเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัยทุก
คน เพื่อใชใ้นการแสดงตนและควบคมุการเขา้–ออกพืน้ที่ตามระบบที่บรษิัทฯ ก าหนด โดยผูร้บัจา้งเป็น
ผูร้บัผิดชอบค่าใชจ้่ายที่เก่ียวขอ้งทัง้หมด 

4.2.7  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัใหม้ีการรวมแถวหรือประชมุชีแ้จงเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัก่อนเริ่มปฏิบติังานในแต่ละ 
ผลดั เพื่อทบทวนหนา้ที่ ความรบัผิดชอบ กฎระเบียบ มาตรการดา้นความปลอดภยั เหตกุารณส์ าคญั 
และขอ้ควรระวังในการปฏิบัติงาน ทั้งนี ้ตอ้งมีการบันทึกการชีแ้จงหรือการประชุมไวเ้ป็นหลักฐาน
ตามที่บรษิัทฯ ก าหนด 

4.2.8  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัใหม้ีการฝึกอบรมและทบทวนความรูแ้ก่เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัอย่างนอ้ย ทกุ 3 
เดือน หรือบ่อยกว่านั้นตามที่บริษัทฯ ก าหนด โดยหัวขอ้การฝึกอบรมอย่างน้อยตอ้งครอบคลุมการ
รกัษาความปลอดภัย การใชเ้ครื่องมือและอุปกรณด์ับเพลิง การควบคมุการจราจร การตรวจคน้ การ
ใหบ้ริการและประชาสมัพันธ์ กิริยามารยาท การปฏิบติัเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน และการบรรเทาสาธารณ
ภัย ทั้งนี ้ผูร้บัจา้งตอ้งแจง้ก าหนดการฝึกอบรมใหบ้ริษัทฯ ทราบล่วงหน้า และจัดเก็บหลักฐานการ
ฝึกอบรม เช่น รายชื่อผูเ้ขา้รบัการอบรม หัวขอ้การอบรม วัน เวลา และผลการอบรม เพื่อใหบ้ริษัทฯ 
สามารถตรวจสอบได ้

4.2.9  ผูร้บัจา้งตอ้งทบทวนและปรบัปรุงแผนการด าเนินงาน วิธีการ และขัน้ตอนการใหบ้ริการรกัษาความ
ปลอดภยัใหเ้หมาะสมกับสถานการณ ์สภาพพืน้ที่ และความเสี่ยงที่เปลี่ยนแปลงไป โดยตอ้งรายงาน
ผลการทบทวนใหบ้รษิัทฯ ทราบอย่างนอ้ย ทกุ 3 เดือน หรือเมื่อบรษิัทฯ รอ้งขอ 
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4.2.10  ผูร้บัจา้งตอ้งจัดใหเ้จา้หน้าที่รกัษาความปลอดภัยบันทึกเวลาเขา้ปฏิบัติงานและเลิกปฏิบัติงานดว้ย
ตนเอง ตามแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ ก าหนด โดยหา้มมิใหเ้จา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยับนัทึก
เวลาแทนกนัโดยเด็ดขาด ทัง้นี ้ผูร้บัจา้งตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลูการลงเวลาปฏิบัติงาน 
และจดัสง่รายงานใหบ้รษิัทฯ ตรวจสอบตามรอบระยะเวลาที่ก าหนด 

หากบรษิัทฯ ตรวจพบการบนัทึกเวลาแทนกนั การบนัทกึขอ้มลูอนัเป็นเท็จ หรือการปฏิบติังาน
ไม่ตรงตามเวลาที่ก าหนด บรษิัทฯ มีสิทธิพิจารณาด าเนินการตามเงื่อนไขของสญัญา และผูร้บัจา้งตอ้ง
ด าเนินการแกไ้ขหรือเปลี่ยนตวัเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัตามที่บรษิัทฯ แจง้ 

4.2.11  ผูร้บัจา้งตอ้งรบัผิดชอบต่อความเสียหาย สญูหาย หรือการท าลายทรพัยส์ินของบริษัทฯ หรือทรพัยส์ิน
ที่อยู่ในความรบัผิดชอบของผูร้บัจา้ง อนัเกิดจากการกระท าโดยจงใจ ความประมาทเลินเล่อ หรือการ
ละเวน้การปฏิบัติหน้าที่ของผูร้บัจา้ง ผูแ้ทนของผูร้บัจา้ง หรือเจา้หน้าที่รกัษาความปลอดภัยของผู้
รบัจา้ง ทัง้นี ้การชดใชค่้าเสียหายใหเ้ป็นไปตามความเสียหายที่เกิดขึน้จริงและเงื่อนไขที่ก าหนดไวใ้น
สญัญา 

4.2.12  ผูร้บัจา้งตอ้งแจง้รายชื่อเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัที่จดัใหป้ฏิบติังานในแต่ละพืน้ที่ พรอ้มเอกสาร
ประวัติและเอกสารประกอบตามที่บริษัทฯ ก าหนด ใหบ้ริษัทฯ ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนเริ่ม
ปฏิบติังาน 

กรณีมีการเปลี่ยนแปลงหรือเปลี่ยนตวัเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั ผูร้บัจา้งตอ้งแจง้บรษิัทฯ 
ทราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษร พรอ้มจดัส่งรายชื่อและเอกสารประกอบของเจา้หนา้ที่รายใหม่ให้
บริษัทฯ พิจารณาก่อนเขา้ปฏิบติังาน เวน้แต่เป็นกรณีฉุกเฉินที่ไม่สามารถด าเนินการล่วงหนา้ได ้โดย
ผูร้บัจา้งตอ้งแจง้บรษิัทฯ โดยเรว็ที่สดุ 

กรณีบรษิัทฯ ตรวจพบว่าเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัรายใดขาดคณุสมบติัตามที่ก าหนด มี
พฤติกรรมไม่เหมาะสม หรือไม่สามารถปฏิบติัหนา้ที่ไดต้ามมาตรฐาน บริษัทฯ มีสิทธิแจง้ใหผู้ร้บัจา้ง
เปลี่ยนตวัเจา้หนา้ที่ดงักลา่ว และผูร้บัจา้งตอ้งด าเนินการภายในระยะเวลาที่บริษัทฯ ก าหนด 

4.2.13  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัใหม้ีเจา้หนา้ที่สายตรวจหรือผูค้วบคมุงานเขา้ตรวจเยี่ยมพืน้ที่และตรวจสอบการ 
  ปฏิบติังานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั อย่างนอ้ยสปัดาหล์ะ 1 ครัง้ต่อพืน้ที่ หรือตามความถ่ีที่ 
  บรษิัทฯ ก าหนด เพื่อควบคมุ ก ากบั และทบทวนมาตรฐานการปฏิบติังาน 

การตรวจเยี่ยมตอ้งครอบคลมุอย่างนอ้ย การตรวจความพรอ้มของก าลงัพล การแต่งกาย การ
ประจ าจดุ การปฏิบติัตามขัน้ตอนรกัษาความปลอดภยั ความพรอ้มของอปุกรณ ์การตรวจสอบเอกสาร
และรายงาน ตลอดจนการปฏิบติัตามกฎ ระเบียบ และมาตรการดา้นความปลอดภยัของบรษิัทฯ 

ผู้รับจ้างต้องจัดท าบันทึกผลการตรวจเยี่ยม ระบุวัน เวลา พื ้นที่  ผู ้ตรวจ ผลการตรวจ 
ขอ้บกพร่อง และแนวทางการแกไ้ข พรอ้มติดตามผลจนกว่าจะด าเนินการแลว้เสร็จ และตอ้งน าส่งให้
บรษิัทฯ ตรวจสอบไดเ้มื่อรอ้งขอ 
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4.2.14  ผูร้บัจา้งตอ้งประสานงานกับหน่วยงานภายนอกหรือหน่วยงานที่เก่ียวขอ้งในพืน้ที่ เช่น สถานีต ารวจ 
หรือหน่วยงานราชการที่เก่ียวขอ้ง ตามความจ าเป็นและตามที่บริษัทฯ ก าหนด เพื่อสนบัสนนุการรกัษา
ความปลอดภัย การควบคุมการจราจร หรือการระงับเหตุฉุกเฉิน โดยการประสานงานดังกล่าวต้อง
เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบของหน่วยงานที่เก่ียวขอ้ง 

4.2.15  ผูร้บัจา้งตอ้งจัดใหม้ีผูร้บัผิดชอบหลักในการบริหารสญัญาและประสานงานกับบริษัทฯ ซึ่งสามารถ
ติดต่อไดต้ลอดระยะเวลาการใหบ้ริการ และสามารถเขา้ด าเนินการแกไ้ขปัญหา ก ากับดูแลก าลงัพล 
หรือจดัก าลงัทดแทนไดภ้ายในระยะเวลาที่บริษัทฯ ก าหนด 

4.2.16  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่เกิดขึน้จากการจัดก าลังพล การฝึกอบรม เครื่องแบบ 
อปุกรณ ์เครื่องมือ การตรวจเยี่ยม การควบคมุงาน และการด าเนินการอ่ืนใดที่จ  าเป็นต่อการใหบ้ริการ
รกัษาความปลอดภยัตามขอบเขตงานและเงื่อนไขของสญัญา เวน้แต่รายการที่บรษิัทฯ ก าหนดใหเ้ป็น
ความรบัผิดชอบของบรษิัทฯ โดยเฉพาะ 

 

4.3  อุปกรณท์ีผู่้รับจ้างต้องจัดหา 
ผูร้บัจา้งจะตอ้งจดัหาอปุกรณ ์เครื่องมือ และสิ่งอ านวยความสะดวกที่จ  าเป็นส าหรบัการปฏิบติังานรกัษาความ 

ปลอดภัยให้ครบถ้วน เพียงพอ และอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานตลอดระยะเวลาของสัญญา โดยอย่างน้อยต้อง
ประกอบดว้ย 

4.3.1  โทรศพัทม์ือถือ พรอ้มหมายเลขโทรศพัท ์ส าหรบัใชใ้นการติดต่อ ประสานงาน และรายงานเหตกุารณ์
ระหว่างการปฏิบติัหนา้ที่ 

4.3.2  เครื่องตรวจคน้โลหะแบบมือถือ (Hand Held Metal Detector) และกระจกส าหรบัตรวจสอบใตท้อ้งรถ 
ตามจ านวนจดุปฏิบติังานและความเหมาะสมของแต่ละพืน้ที่ 

4.3.3  เครื่องตรวจวดัระดบัแอลกอฮอลใ์นลมหายใจ พรอ้มหลกัฐานการสอบเทียบที่ยงัมีผลใชบ้งัคบั และตอ้ง
ด าเนินการสอบเทียบอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง หรือตามระยะเวลาที่ผูผ้ลิตหรือมาตรฐานที่เก่ียวขอ้ง
ก าหนด 

4.3.4  กระบอง หรืออุปกรณอ่ื์นที่บริษัทฯ อนุญาตใหใ้ชใ้นการปฏิบัติหนา้ที่ ทัง้นี ้ตอ้งเป็นไปตามกฎหมาย
และระเบียบของบรษิัทฯ 

4.3.5  นกหวีด ส าหรบัใชส้ง่สญัญาณหรือแจง้เหตฉุกุเฉิน 
4.3.6  ไฟฉายที่เหมาะสมกบัพืน้ที่ปฏิบติังาน และหากใชใ้นพืน้ที่ที่มีขอ้ก าหนดดา้นความปลอดภยัหรือพืน้ที่

อนัตราย ตอ้งเป็นชนิดท่ีไดร้บัอนญุาตใหใ้ชใ้นพืน้ที่ดงักลา่ว 
4.3.7  เสือ้กนัฝน หรืออปุกรณป์อ้งกนัสภาพอากาศที่เหมาะสมกบัการปฏิบติังาน 
4.3.8  ระบบหรืออุปกรณ์ตรวจสอบการปฏิบัติหน้าที่ เช่น จุดตรวจแบบสแกน พรอ้มโปรแกรมหรือระบบ

ส าหรบับนัทกึและตรวจสอบขอ้มลูการปฏิบติังาน โดยบรษิัทฯ สามารถตรวจสอบขอ้มลูยอ้นหลงัได ้
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4.3.9  อุปกรณ์ เครื่องมือ หรือสิ่งจ าเป็นอ่ืน ๆ ที่เก่ียวขอ้งกับการรกัษาความปลอดภัย ตามลักษณะพืน้ที่ 
ความเสี่ยง และความจ าเป็นในการปฏิบติังาน รวมถึงอปุกรณอ่ื์นใดตามที่บรษิัทฯ ก าหนดเพิ่มเติม 

หมายเหต:ุ อปุกรณต์ามขอ้ 4.3.3 - 4.3.9 ผูร้บัจา้งจะตอ้งจดัหาใหม้ีจ านวนเพียงพอต่อการใชง้านในแต่ละผลดั
และแต่ละจุดปฏิบัติงาน โดยพิจารณาจากจ านวนเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัย ลักษณะพืน้ที่ และความ
เหมาะสมตามที่บรษิัทฯ ก าหนด 
  กรณีอุปกรณ์ช ารุด สูญหาย หรือไม่สามารถใชง้านได ้ผูร้บัจา้งตอ้งด าเนินการซ่อมแซมหรือจัดหา
อปุกรณท์ดแทนโดยทนัที เพื่อไม่ใหก้ระทบต่อการปฏิบติังาน 
 

4.4  การจัดผลัดและเวลาปฏิบัติงาน 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัตอ้งปฏิบติัหนา้ที่ตามจุดและผลดัที่บริษัทฯ ก าหนด โดยเจา้หนา้ที่แต่ละคนตอ้ง 

ปฏิบติังาน ไม่เกิน 1 ผลัดต่อเน่ือง และหา้มควบผลดัหรือปฏิบติังานต่อเนื่องจนส่งผลกระทบต่อประสิทธิภาพในการ
ปฏิบติัหนา้ที่ ทัง้นี ้การท างานล่วงเวลาตอ้งเป็นไปตามกฎหมายแรงงานและไดร้บัอนุมติัจากผูร้บัผิดชอบของบริษัทฯ 
ก่อนทกุครัง้ 

ผูร้บัจา้งตอ้งจดัเจา้หนา้ที่ทดแทนกรณีเจา้หนา้ที่ประจ าผลดัไม่สามารถมาปฏิบติังานได ้ไม่ว่าดว้ยเหตใุดก็ตาม 
เพื่อใหจ้ านวนก าลงัพลครบถว้นตามที่บรษิัทฯ ก าหนดตลอด 24 ชั่วโมง 

กรณีเจา้หน้าที่ขาดงานโดยไม่มีผูท้ดแทน ผูร้บัจา้งตอ้งแจง้บริษัทฯ ทันที พรอ้มด าเนินการจัดส่งเจา้หน้าที่
ทดแทนโดยเรว็ที่สดุ และตอ้งไม่ปลอ่ยใหจ้ดุปฏิบติังานขาดเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั 

 

4.5 คุณสมบัติของเจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภัย 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัยทุกคนตอ้งมีคุณสมบัติครบถ้วนตามกฎหมายที่เก่ียวขอ้งและขอ้ก าหนดของ
บรษิัทฯ โดยมีรายละเอียดดงันี ้
4.5.1  มีคุณสมบติัครบถว้นและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มตามกฎหมายว่าดว้ยธุรกิจรกัษาความปลอดภัยและ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้ง 
4.5.2  หวัหนา้ชุดรกัษาความปลอดภยั ตอ้งเป็นบุคคลสญัชาติไทย เพศชาย อายุระหว่าง 35–60 ปี และกรณี

เป็นชายตอ้งผ่านการเกณฑท์หารหรือไดร้บัการยกเวน้ตามกฎหมาย โดยมีคุณสมบัติอย่างใดอย่าง
หนึ่ง ดงันี ้
(1) ส าเรจ็การศกึษาไม่ต ่ากว่ามธัยมศึกษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า และมีประสบการณเ์ป็นหวัหนา้ชุด

รกัษาความปลอดภยัไม่นอ้ยกว่า 1 ปี หรือ 
(2) มีประสบการณเ์ป็นรองหวัหนา้ชดุรกัษาความปลอดภยัไม่นอ้ยกว่า 5 ปี 

4.5.3  เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั ตอ้งเป็นบุคคลสญัชาติไทย เพศชายหรือหญิง อายุระหว่าง 21–55 ปี 
และกรณีเป็นชายตอ้งผ่านการเกณฑท์หารหรือไดร้บัการยกเวน้ตามกฎหมาย มีวุฒิการศึกษาไม่ต ่า
กว่าประถมศกึษาปีที่ 6 หรือเทียบเท่า และมีคณุสมบติัอ่ืนตามที่กฎหมายก าหนด 
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4.5.4  มีสขุภาพร่างกายและจิตใจเหมาะสมกับลกัษณะงาน สามารถปฏิบติัหนา้ที่ตามที่ไดร้บัมอบหมายได ้
และไม่มีภาวะหรือโรคที่เป็นอปุสรรคต่อการปฏิบติัหนา้ที่ตามที่กฎหมายก าหนด 

4.5.5  ไม่เป็นผูติ้ดยาเสพติด และตอ้งผ่านการตรวจสารเสพติดตามหลกัเกณฑท์ี่บรษิัทฯ ก าหนด 
4.5.6  มีความประพฤติเรียบรอ้ย สภุาพ มีวินยั มีความรบัผิดชอบ และมีบคุลิกภาพเหมาะสมกบัการปฏิบติัหนา้ที่ 
4.5.7  ต้องผ่านการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมจากหน่วยงานที่มีอ  านาจตรวจสอบ และไม่มีประวัติ

อาชญากรรมในลกัษณะที่บรษิัทฯ พิจารณาแลว้เห็นว่าอาจสง่ผลกระทบต่อความปลอดภยัของบริษัทฯ 
4.5.8  ต้องผ่านการอบรมที่เก่ียวข้องกับการรกัษาความปลอดภัย การป้องกันและระงับเหตุฉุกเฉิน การ

ปอ้งกนัอคัคีภยั และขอ้ก าหนดดา้นความปลอดภยัเฉพาะพืน้ที่ก่อนเขา้ปฏิบติังาน 
4.5.9  ผูร้บัจา้งตอ้งส่งประวัติและเอกสารแสดงคุณสมบัติของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยให้บริษัทฯ 

ตรวจสอบและอนมุติัก่อนเขา้ปฏิบติังาน และบรษัิทฯ มีสิทธิ์ไม่อนญุาตใหบุ้คคลใดเขา้ปฏิบติังาน หาก
เห็นว่าบคุคลดงักลา่วไม่เหมาะสมกบัลกัษณะงาน 

 

4.6  หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบของเจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภัย 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัมีหนา้ที่อย่างนอ้ย ดงัต่อไปนี ้
4.6.1  ตรวจตราและรกัษาความปลอดภยัภายในพืน้ที่ที่บรษิัทฯ ก าหนดอย่างสม ่าเสมอและต่อเนื่อง 
4.6.2  ตรวจสอบ ควบคุม และดูแลการเข้า–ออกพืน้ที่ของพนักงาน ผู้มาติดต่อ ผู้ร ับเหมา ผู้ขนส่ง และ

บคุคลภายนอก ตามระเบียบของบรษิัทฯ 
4.6.3  ตรวจสอบและดแูลทรพัยส์ินของบริษัทฯ ลกูคา้ ผูร้บัเหมา และบคุคลอื่นที่อยู่ภายในพืน้ที่ตามขอบเขต

ที่ไดร้บัมอบหมาย 
4.6.4  ตรวจสอบและควบคมุการน าทรพัยส์ิน วสัด ุอปุกรณ ์สินคา้หรือสิ่งของเขา้–ออกพืน้ที่ตามขัน้ตอนของบรษิัทฯ 
4.6.5  จดัท ารายงานการปฏิบติังานประจ าวนั และบนัทึกเหตกุารณผ์ิดปกติ เหตฉุุกเฉิน หรือเหตกุารณท์ี่อาจ

สง่ผลกระทบต่อความปลอดภยั 
4.6.6  เฝ้าระวงัและป้องกนัเหตเุพลิงไหม ้รวมถึงด าเนินการเบือ้งตน้เพื่อควบคมุหรือระงบัเหตเุท่าที่สามารถ

ด าเนินการไดอ้ย่างปลอดภยั และแจง้ผูเ้ก่ียวขอ้งทนัที 
4.6.7  ปอ้งกนัและเฝา้ระวงัการโจรกรรม การบกุรุก การลกัทรพัย ์การท าลายทรพัยส์ิน และเหตผุิดปกติอ่ืน ๆ 
4.6.8  อ านวยความสะดวกและใหบ้ริการแก่พนักงาน ผูม้าติดต่อ ผูร้บัเหมา และบุคคลภายนอกดว้ยความ

สภุาพและเหมาะสม 
4.6.9  ปฏิบติัต่อผูบ้รหิาร พนกังาน ลกูคา้ และผูม้าติดต่อดว้ยความสภุาพและใหเ้กียรติ 
4.6.10  เฝ้าสงัเกตบุคคลหรือพฤติกรรมที่น่าสงสยั และรายงานใหบ้รษิัทฯ หรือเจา้หนา้ที่ต  ารวจทราบโดยทนัที

เมื่อพบเหตอุนัควรสงสยั 
4.6.11  เจา้หนา้ที่ที่ปฏิบัติงานบริเวณเครื่องชั่ง เครื่องจักร หรือพืน้ที่เฉพาะภายในคลงัก๊าซ ตอ้งปฏิบัติตาม

ขัน้ตอน กฎ ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง และมาตรการดา้นความปลอดภยัของบรษิัทฯ อย่างเครง่ครดั 
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4.6.12  หา้มละทิง้จุดปฏิบติังาน หลบัในระหว่างปฏิบติัหนา้ที่ เล่นการพนนั ด่ืมเครื่องด่ืมแอลกอฮอล ์เสพยา
เสพติด หรือกระท าการใด ๆ ที่สง่ผลกระทบต่อการปฏิบติังาน 

4.6.13  หา้มน าบุคคลภายนอกเขา้พืน้ที่ปฏิบติังานโดยไม่ไดร้บัอนุญาต และหา้มเปิดเผยขอ้มลูเก่ียวกบัระบบ
รกัษาความปลอดภยัของบรษิัทฯ 

4.6.14  แต่งกายด้วยเครื่องแบบที่เรียบร้อย สะอาด และเป็นไปตามที่บริษัทฯ ก าหนด พร้อมแสดงบัตร
ประจ าตวัตลอดเวลาที่ปฏิบติัหนา้ที่ 

4.6.15  เมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน เช่น อัคคีภัย การบุกรุก การโจรกรรม อุบติัเหตุ การรั่วไหลของก๊าซ หรือเหตุอ่ืนที่
อาจก่อใหเ้กิดอนัตราย ตอ้งด าเนินการตามแผนฉกุเฉินของบริษัทฯ และแจง้ผูร้บัผิดชอบโดยทนัที 

4.6.16  หา้มใชก้ าลงัหรือด าเนินการใดเกินขอบเขตอ านาจหนา้ที่และตอ้งปฏิบติัตามกฎหมายและระเบียบของบรษิัท 
4.6.17  ใหค้วามร่วมมือในการตรวจสอบและประเมินผลการปฏิบัติงานของบริษัทฯ และจัดส่งขอ้มูลหรือ
เอกสารที่เก่ียวขอ้งเมื่อไดร้บัการรอ้งขอ 

 

4.7  การรายงานและการจัดการเหตุผิดปกติและเหตุฉุกเฉิน 
4.7.1  ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีช่องทางการติดต่อที่สามารถติดต่อได้ตลอด 24 ชั่ วโมง ส าหรับแจ้งเหตุ 

ประสานงาน และรบัค าสั่งจากบรษิัทฯ 
4.7.2  กรณีเกิดเหตผุิดปกติหรือเหตฉุุกเฉิน เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัยตอ้งแจง้หัวหนา้ชุดหรือผูค้วบคุม

งานของผูร้บัจา้ง และผูป้ระสานงานของบริษัทฯ โดยทันทีเมื่อทราบเหตุ โดยไม่ตอ้งรอใหเ้หตุการณ์
สิน้สดุ 

4.7.3  กรณีเป็นเหตรุา้ยแรง เช่น เพลิงไหม ้การรั่วไหลของก๊าซ การบุกรุก การโจรกรรม อบุติัเหตรุา้ยแรง หรือ
เหตุที่อาจส่งผลต่อชีวิตและทรพัยส์ิน ตอ้งแจง้หน่วยงานฉุกเฉินหรือเจา้หนา้ที่ของรฐัที่เก่ียวขอ้งตาม
ความเหมาะสม พรอ้มแจง้บรษิัทฯ ทนัที 

4.7.4  ผู้รับจ้างต้องจัดท ารายงานเหตุการณ์เป็นลายลักษณ์อักษร พรอ้มรายละเอียดวัน เวลา สถานที่  
ผูเ้ก่ียวขอ้ง ลักษณะเหตุการณ์ การด าเนินการแก้ไข และผลกระทบที่เกิดขึน้ ส่งใหบ้ริษัทฯ ภายใน
ระยะเวลาที่บรษิัทฯ ก าหนด 

4.7.5  เหตุการณ์ส าคัญตอ้งมีการจัดท ารายงานสรุปสาเหตุและมาตรการป้องกันไม่ใหเ้กิดเหตุซ  า้ภายใน  
ระยะเวลาที่บรษิัทฯ ก าหนด 

 

4.8  การควบคุมและก ากับดูแลเจ้าหน้าทีรั่กษาความปลอดภัย 
4.8.1  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัใหม้ีหัวหนา้ชุดหรือผูค้วบคมุงานรบัผิดชอบดแูลเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัในแต่  

ละพืน้ที่ตามจ านวนที่เหมาะสม 
4.8.2  หัวหนา้ชุดหรือผูค้วบคุมงานตอ้งตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัยอย่าง

สม ่าเสมอ และตอ้งสามารถติดต่อไดต้ลอด 24 ชั่วโมง 
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4.8.3  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัใหม้ีการตรวจเยี่ยมและตรวจสอบการปฏิบติังานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัใน 
แต่ละพืน้ที่อย่างนอ้ยตามจ านวนครัง้ที่บริษัทฯ ก าหนด และตอ้งมีหลกัฐานการตรวจเยี่ยมใหส้ามารถ
ตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

4.8.4  ผูร้บัจา้งตอ้งควบคมุมิใหเ้จา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัขาดงาน ละทิง้จดุปฏิบติังาน หรือปฏิบติัหนา้ที่
ไม่ครบตามจ านวนที่บรษิัทฯ ก าหนด 

4.8.5  กรณีบริษัทฯ พบว่าเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัมีพฤติกรรมไม่เหมาะสม ขาดประสิทธิภาพ หรือไม่
ปฏิบติัตามกฎระเบียบ บริษัทฯ มีสิทธิ์แจง้ใหผู้ร้บัจา้งเปลี่ยนตัวเจา้หนา้ท่ีดังกล่าว และผูร้บัจา้งตอ้ง
จดัสง่เจา้หนา้ที่ทดแทนภายในระยะเวลาที่บรษิัทฯ ก าหนด 

4.8.6  ผูร้บัจา้งตอ้งจดัส่งรายชื่อเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัพรอ้มรายละเอียดประจ าตวัใหบ้ริษัทฯ ทราบ 
และตอ้งแจง้การเปลี่ยนแปลงก าลงัพลลว่งหนา้ เวน้แต่เป็นกรณีฉกุเฉิน ซึ่งตอ้งแจง้บรษิัทฯ โดยทนัที 

 

4.9  รายงานและเอกสารทีผู่้รับจ้างต้องจัดส่ง 
ผู้รับจ้างต้องจัดท าและจัดส่งรายงานที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานให้บริษัทฯ ตรวจสอบ โดยอย่างน้อย
ประกอบดว้ย 
(1) รายงานการปฏิบติังานประจ าวนั 
(2) รายงานเหตกุารณผ์ิดปกติและเหตฉุกุเฉิน 
(3) รายงานการเขา้ - ออกของบคุคลหรือยานพาหนะตามที่บริษัทฯ ก าหนด 
(4) รายงานการตรวจจดุของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั 
(5) รายงานการขาดงานและการจดัเจา้หนา้ที่ทดแทน 
(6) รายงานการตรวจเยี่ยมของหวัหนา้ชดุหรือผูค้วบคมุงาน 
(7) รายงานผลการตรวจสารเสพติดและการตรวจสอบประวติั ตามที่บรษิัทฯ รอ้งขอ 
(8) รายงานสรุปผลการปฏิบติังานประจ าเดือน 
(9) รายงานอ่ืน ๆ ตามที่บรษิัทฯ ก าหนด 
ผูร้บัจา้งตอ้งเก็บรกัษาขอ้มูลและเอกสารดงักล่าวใหส้ามารถตรวจสอบยอ้นหลงัไดต้ลอดระยะเวลาที่บริษัทฯ 
ก าหนด 

 

4.10 หน้าทีป่ฏิบัติงานรักษาความปลอดภัยภายในโรงบรรจุก๊าซ 
4.10.1 ตรวจนับถังก๊าซก่อนเข้าโรงบรรจุก๊าซ 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัย (รปภ.) ตอ้งตรวจนับถังก๊าซของลูกคา้ก่อนอนุญาตใหร้ถหรือผูม้าติดต่อเข้า
พืน้ที่โรงบรรจุก๊าซ โดยตรวจสอบและแยกประเภทถงัก๊าซตามที่บริษัทฯ ก าหนด พรอ้มบนัทึกจ านวนถงัแต่ละ
ประเภทลงในแบบฟอรม์หรือระบบที่บรษิัทฯ ก าหนดใหค้รบถว้น ถกูตอ้ง และสามารถตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

 

 4.10.2 การตรวจนับถังก๊าซก่อนออกจากโรงบรรจุก๊าซ 



  

หนงัสือเชิญชวนประกวดราคาการจดัจา้งเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั ประจ าคลงัก๊าซ และโรงบรรจกุ๊าซสาขา 2570-2573  หนา้ 16 จาก 33 
 

เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัย (รปภ.) ตอ้งตรวจนับถังก๊าซของลูกคา้ก่อนอนุญาตใหร้ถหรือผูม้าติดต่อออก
จากพืน้ที่โรงบรรจุก๊าซ โดยตรวจสอบจ านวนและแยกประเภทถังก๊าซที่จะน าออกจากพืน้ที่ และเปรียบเทียบกับ
จ านวนและประเภทถังก๊าซที่ตรวจนับและบันทึกไวข้ณะเขา้พืน้ที่ รวมทัง้ตรวจสอบใหส้อดคลอ้งกับจ านวนตาม
ใบเสรจ็รบัเงินหรือเอกสารที่เก่ียวขอ้งซึ่งออกโดยบริษัทฯ 

 กรณีพบว่าจ านวนหรือประเภทถงัก๊าซไม่ตรงกนั หรือไม่สอดคลอ้งกบัเอกสารที่เก่ียวขอ้ง รปภ. ตอ้งระงบัการน า
ถงัก๊าซออกจากพืน้ที่ชั่วคราว และแจง้เจา้หนา้ที่ผูร้บัผิดชอบของบรษิัทฯ เพื่อตรวจสอบและยืนยนัก่อนด าเนินการต่อ 

ทัง้นี ้รปภ. ตอ้งบนัทกึผลการตรวจนบั จ านวนและประเภทถงัก๊าซ รวมถึงขอ้มลูที่เก่ียวขอ้งลงในแบบฟอรม์หรือ
ระบบที่บรษิัทฯ ก าหนดใหค้รบถว้น ถกูตอ้ง และสามารถตรวจสอบยอ้นหลงัได ้
 

 4.10.3 การตรวจนับถังก๊าซคงเหลือประจ าวัน 
 เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งร่วมกบัเจา้หนา้ที่โรงบรรจกุ๊าซตรวจนบัถงัก๊าซคงเหลือภายในพืน้ที่
โรงบรรจุก๊าซเป็นประจ าทุกวัน อย่างน้อยวันละ 2 ครัง้ ไดแ้ก่ ก่อนเริ่มปฏิบัติงานในช่วงเชา้ และหลังสิน้สุดการ
ปฏิบติังานประจ าวนั โดยตรวจนบัและแยกประเภทถงัก๊าซตามที่บริษัทฯ ก าหนด พรอ้มเปรียบเทียบจ านวนถงัก๊าซ
คงเหลือกบัขอ้มลูหรือเอกสารที่เก่ียวขอ้งผลการตรวจนบัตอ้งบนัทึกลงในแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ ก าหนดให้
ครบถว้นและถกูตอ้ง พรอ้มให ้รปภ. และเจา้หนา้ที่โรงบรรจกุ๊าซลงชื่อรบัรองผลการตรวจนบัทกุครัง้ 

กรณีพบว่าจ านวนถงัก๊าซคงเหลือไม่ตรงกบัขอ้มลูหรือเอกสารที่เก่ียวขอ้ง หรือพบความผิดปกติใด ๆ รปภ. ตอ้ง
แจง้หวัหนา้ชดุและเจา้หนา้ที่ผูร้บัผิดชอบของบรษิัทฯ โดยทนัที เพื่อด าเนินการตรวจสอบและหาสาเหตตุ่อไป 
 

4.10.4 การตรวจวัดระดับแอลกอฮอล ์(ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) มีหนา้ที่ตรวจวดัระดบัแอลกอฮอลใ์นลมหายใจของพนกังาน พนกังาน

ขบัรถขนสง่ และลกูคา้ตามหลกัเกณฑแ์ละขัน้ตอนที่บรษิัทฯ ก าหนด ดงันี ้
(1) ตรวจพนักงานก่อนเข้าปฏิบัติงาน 

รปภ. ตอ้งตรวจวัดระดับแอลกอฮอลใ์นลมหายใจของพนักงานก่อนเขา้ปฏิบัติงานทุกวันในช่วงเชา้ และ
บนัทกึผลการตรวจตามแบบฟอรม์หรือระบบที่บรษิัทฯ ก าหนด 

(2) ตรวจพนักงานขับรถขนส่ง 
รปภ. ตอ้งตรวจวดัระดบัแอลกอฮอลใ์นลมหายใจของพนกังานขบัรถขนสง่ก่อนออกปฏิบติังานทุกครัง้ และ
ตรวจวดัอีกครัง้เมื่อกลบัจากการขนสง่ทกุครัง้ พรอ้มบนัทกึผลการตรวจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

(3) ตรวจลูกค้าก่อนเข้ารับบริการ 
รปภ. ตอ้งตรวจวดัระดบัแอลกอฮอลใ์นลมหายใจของลกูคา้หรือผูข้บัขี่รถของลกูคา้ก่อนอนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่
เพื่อรบับรกิารอดับรรจกุ๊าซ ตามขัน้ตอนที่บรษิัทฯ ก าหนด 

(4) กรณีตรวจพบแอลกอฮอล ์
หากตรวจพบระดับแอลกอฮอลใ์นลมหายใจ รปภ. ตอ้งรีบแจง้หัวหนา้โรงบรรจุก๊าซหรือผูร้บัผิดชอบของ
บรษิัทฯ ทราบทนัที เพื่อพิจารณาด าเนินการตามระเบียบและมาตรการความปลอดภยัของบรษิัทฯ 
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(5) การบันทกึผลการตรวจ 
รปภ. ตอ้งบนัทึกผลการตรวจ วัน เวลา และรายละเอียดที่เก่ียวขอ้งลงในแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ 
ก าหนดใหค้รบถว้น ถกูตอ้ง และสามารถตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

 

4.10.5 การเดินตรวจรอบบริเวณโรงบรรจุก๊าซ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
ในช่วงเวลาที่ไม่มีลูกคา้เขา้รบับริการอัดบรรจุก๊าซ เจา้หน้าที่รกัษาความปลอดภัย (รปภ.) ตอ้งจัดใหม้ีการ

ผลดัเปลี่ยนหมนุเวียนกนัเดินตรวจตราพืน้ที่โดยรอบโรงบรรจุก๊าซ อย่างนอ้ยทุก 2 ชั่วโมง เพื่อเฝ้าระวงัเหตผุิดปกติ การ
บุกรุก การโจรกรรม อัคคีภัย และเหตุการณ์ที่อาจส่งผลกระทบต่อความปลอดภัยของบุคคลและทรพัยส์ิน โดยตอ้ง
ตรวจสอบพืน้ที่เสี่ยงอย่างนอ้ย ดงันี ้

 

(1) บริเวณโดยรอบถังเก็บและจ่ายก๊าซ 
ตรวจตราบริเวณโดยรอบถงัเก็บและจ่ายก๊าซ และพืน้ที่โดยรอบที่เก่ียวขอ้ง ทัง้นี ้หา้ม รปภ. เขา้ไปภายใน
บริเวณถงัเก็บและจ่ายก๊าซหรือพืน้ที่หวงหา้มโดยเด็ดขาด เวน้แต่บริษัทฯ จะก าหนดหรืออนุญาตเป็นอย่าง
อ่ืน และตอ้งปฏิบติัตามมาตรการความปลอดภยัของพืน้ที่อย่างเครง่ครดั 

(2) บริเวณโดยรอบส านักงาน 
ตรวจสอบประต ูหนา้ต่าง ทางเขา้–ออก และบรเิวณโดยรอบส านกังาน เพื่อปอ้งกนัการบกุรุกหรือเหตผุิดปกติ 

(3) บริเวณแนวก าแพงและร้ัวโดยรอบโรงบรรจุก๊าซ 
ตรวจตราแนวก าแพงและรัว้โดยรอบพืน้ที่ทัง้ดา้นในและดา้นนอก เพื่อเฝ้าระวงัการบุกรุก การช ารุดของรัว้

หรือก าแพง และสิ่งผิดปกติอ่ืน ๆ 
(4) การบันทกึผลการตรวจ 

รปภ. ตอ้งบนัทกึเวลาและผลการเดินตรวจในแต่ละรอบลงในแบบฟอรม์หรือระบบตรวจจดุที่บรษิัทฯ ก าหนด  
เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบการปฏิบติังานยอ้นหลงัได ้

(5) กรณีพบส่ิงผิดปกต ิ
เมื่อพบสิ่งผิดปกติ เหตุการณท์ี่อาจก่อใหเ้กิดอันตราย การบุกรุก ทรพัยส์ินเสียหาย ไฟไหม ้กลิ่นหรือการ
รั่วไหลของก๊าซ หรือเหตกุารณอ่ื์นที่อาจกระทบต่อความปลอดภยั รปภ. ตอ้ง รีบแจง้หวัหนา้โรงบรรจุก๊าซ
หรือผูร้บัผิดชอบของบรษิัทฯ ทราบทนัที และด าเนินการเบือ้งตน้ตามขัน้ตอนและแผนฉกุเฉินของบรษิัทฯ 

  หมายเหตุ: การเดินตรวจตอ้งไม่ส่งผลใหจุ้ดรกัษาความปลอดภัยหรือจุดควบคมุทางเขา้–ออกไม่มีเจา้หน้าที่
ประจ า ในกรณีที่บริษัทฯ ก าหนดใหม้ีเจา้หน้าที่ประจ าจุด ผูร้บัจา้งตอ้งจัดก าลงัพลใหเ้พียงพอต่อการปฏิบัติงานทุก
หนา้ที่ 

 

4.10.6 การอนุญาตให้ผู้มาติดต่อเข้าพืน้ทีโ่รงบรรจุก๊าซ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัย (รปภ.) มีหนา้ที่ควบคุมและตรวจสอบผูม้าติดต่อก่อนอนุญาตใหเ้ขา้พืน้ที่โรง

บรรจกุ๊าซ โดยตอ้งปฏิบติัตามขัน้ตอนและมาตรการความปลอดภยัของบริษัทฯ อย่างเครง่ครดั ดงันี ้
(1) การตรวจสอบและขออนุญาตก่อนเข้าพืน้ที ่
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เมื่อมีบุคคลภายนอกหรือผู้มาติดต่อขอเข้าพื ้นที่โรงบรรจุก๊าซ รปภ. ต้องสอบถามวัตถุประสงค์ ชื่อ –
นามสกุล หน่วยงาน/บริษัท และผูท้ี่ตอ้งการติดต่อ พรอ้มบนัทึกขอ้มูลตามแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ 
ก าหนด ทัง้นี ้หา้มอนุญาตใหผู้ม้าติดต่อเขา้พืน้ที่โดยพลการ โดยตอ้งประสานหัวหน้าโรงบรรจุก๊าซหรือ
ผูร้บัผิดชอบเพื่อขออนญุาตก่อนทกุครัง้ 

(2) การรออนุญาต 
ในระหว่างรอการยืนยันจากหัวหน้าโรงบรรจุก๊าซ ผูม้าติดต่อจะตอ้งรออยู่บริเวณจุดที่บริษัทฯ ก าหนด
ด้านหน้าโรงบรรจุก๊าซ และ รปภ. ต้องไม่อนุญาตให้บุคคลดังกล่าวเข้าไปภายในพืน้ที่ก่อนที่จะได้รบั
อนญุาต 

(3) การตรวจสอบยานพาหนะ 
กรณีผูม้าติดต่อมีความจ าเป็นตอ้งน ารถยนตห์รือยานพาหนะเขา้พืน้ที่โรงบรรจุก๊าซ รปภ. ตอ้งตรวจสอบ
ยานพาหนะตามมาตรการความปลอดภยัของบริษัทฯ ก่อนอนุญาตใหเ้ขา้ เช่น ตรวจสอบบริเวณโดยรอบ
และใตท้อ้งรถ รวมถึงตรวจสอบสิ่งของที่น าเขา้พืน้ที่ตามขัน้ตอนที่ก าหนด 

(4) ข้อก าหนดยานพาหนะทีเ่ข้าพืน้ที ่
ไม่อนุญาตให้รถยนตท์ี่ใช้เครื่องยนต์เบนซินเข้าพืน้ที่โรงบรรจุก๊าซ เวน้แต่บริษัทฯ จะมีขอ้ก าหนดหรือ
อนญุาตเป็นกรณีพิเศษ โดยตอ้งปฏิบติัตามมาตรการความปลอดภยัของบรษิัทฯ อย่างเครง่ครดั 

(5) การแจ้งกฎระเบียบและมาตรการความปลอดภัย 
ก่อนอนญุาตใหผู้ม้าติดต่อเขา้พืน้ที่ รปภ. ตอ้งแจง้กฎ ระเบียบ ขอ้หา้ม และมาตรการดา้นความปลอดภัยที่
เก่ียวขอ้งใหผู้ม้าติดต่อทราบและถือปฏิบติัอย่างเคร่งครดั เช่น การสวมใส่อปุกรณป์้องกนัส่วนบุคคล การ
หา้มสบูบหุรี่ การหา้มน าแหลง่ก าเนิดประกายไฟเขา้ในพืน้ที่ และขอ้ก าหนดอ่ืนตามที่บรษิัทฯ ก าหนด 

(6) การควบคุมระหว่างอยู่ภายในพืน้ที ่
ผูม้าติดต่อจะตอ้งเขา้พืน้ที่เฉพาะบริเวณและตามวัตถุประสงคท์ี่ไดร้บัอนุญาตเท่านัน้ รปภ. ตอ้งควบคุม
และตรวจสอบการเขา้–ออกใหเ้ป็นไปตามที่บริษัทฯ ก าหนด และหา้มผูม้าติดต่อเขา้ไปในพืน้ที่หวงหา้ม
หรือพืน้ที่ที่ไม่ไดร้บัอนญุาต 

(7) การบันทกึข้อมูล 
รปภ. ตอ้งบนัทึกขอ้มูลการเขา้–ออกของผูม้าติดต่อและยานพาหนะ รวมถึงเวลาเขา้–ออก ผูอ้นุมัติ และ
รายละเอียดที่เก่ียวขอ้งตามแบบฟอรม์หรือระบบที่บรษิัทฯ ก าหนด เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

(8) กรณีไม่ได้รับอนุญาต 
หากไม่ไดร้บัการยืนยันหรืออนุญาตจากหัวหนา้โรงบรรจุก๊าซหรือผูม้ีอ  านาจ รปภ. ตอ้งไม่อนุญาตใหผู้ม้า
ติดต่อหรือยานพาหนะเขา้พืน้ที่ และตอ้งชีแ้จงใหผู้ม้าติดต่อทราบดว้ยความสุภาพ พรอ้มรายงานกรณี
ดงักลา่วใหผู้ร้บัผิดชอบทราบตามความเหมาะสม 

 

4.10.7 การจัดท ารายงานและการส่งมอบผลัด (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
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เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งจดัท ารายงานการปฏิบติังานประจ าวนัตามแบบฟอรม์หรือระบบที่
บริษัทฯ ก าหนด โดยบนัทึกผลการปฏิบติังานและเหตกุารณท์ี่เกิดขึน้ในพืน้ที่อย่างละเอียด เป็นรายชั่วโมงหรือตามรอบ
ผลดั ครอบคลมุทัง้กรณีปกติและกรณีพบเหตกุารณผ์ิดปกติ 

รายละเอียดที่ตอ้งบนัทึกอย่างนอ้ย ไดแ้ก่ การตรวจตราพืน้ที่ การเขา้–ออกของบุคคลและยานพาหนะ การ
ตรวจนบัถงัก๊าซ เหตกุารณผ์ิดปกติ เหตฉุกุเฉิน การด าเนินการแกไ้ข และเรื่องอื่นที่เก่ียวขอ้งกบัการรกัษาความปลอดภยั 

เมื่อสิน้สดุผลดั รปภ. ตอ้งด าเนินการ สง่มอบหนา้ที่และขอ้มลูใหแ้ก่ รปภ. ผลดัถดัไป โดยแจง้เหตกุารณส์ าคญั 
เหตกุารณผ์ิดปกติ เรื่องที่อยู่ระหว่างติดตาม และขอ้มลูอ่ืนที่จ  าเป็นต่อการปฏิบติังาน เพื่อใหก้ารรกัษาความปลอดภัย
เป็นไปอย่างต่อเนื่อง 

รปภ. ผูส้่งมอบและผูร้บัมอบผลดัตอ้งลงชื่อรบัรองการสง่มอบ–รบัมอบหนา้ที่ในแบบฟอรม์หรือระบบที่บรษิัทฯ 
ก าหนด ทัง้นี ้หากมีเหตกุารณผ์ิดปกติหรือเหตกุารณท์ี่มีผลกระทบต่อความปลอดภยั ตอ้งแจง้หวัหนา้โรงบรรจุก๊าซหรือ
ผูร้บัผิดชอบของบรษิัทฯ โดยทนัที และไม่ตอ้งรอถึงเวลาส่งมอบผลดั 

 

4.10.8 การรายงานความปลอดภัยต่อหัวหน้าโรงบรรจุก๊าซ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
(1) การรายงานต่อหัวหน้าโรงบรรจุก๊าซ 

เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัย (รปภ.) ตอ้งสรุปผลการปฏิบติังานและเหตกุารณด์า้นความปลอดภัย
ประจ าวนัใหห้วัหนา้โรงบรรจกุ๊าซทราบ อย่างนอ้ยวนัละ 2 ครัง้ ไดแ้ก่ ช่วงเชา้และช่วงเย็น เมื่อมีโอกาส
พบหัวหน้าโรงบรรจุก๊าซ โดยตอ้งน าส่งรายงานการปฏิบัติงานประจ าวันและเอกสารที่เก่ียวขอ้งให้
ตรวจสอบทุกครัง้ ทัง้นี ้รายงานตอ้งครอบคลมุเหตกุารณส์ าคญั เหตกุารณผ์ิดปกติ การตรวจตราพืน้ที่ 
การตรวจนับถังก๊าซ การเข้า–ออกของบุคคลและยานพาหนะ รวมถึงประเด็นที่ต้องติดตามหรือ
ด าเนินการต่อ ทัง้นี ้หากเป็นเหตกุารณเ์ร่งด่วนหรือมีผลกระทบต่อชีวิต ทรพัย์สิน หรือความปลอดภัย 
ตอ้งรายงานหวัหนา้โรงบรรจกุ๊าซ ทนัทีโดยไม่ตอ้งรอรอบการรายงาน 

(2) การตรวจเย่ียมโดยสายตรวจ/ผู้ควบคุมงาน 
ผูร้บัจา้งตอ้งจดัใหส้ายตรวจหรือผูค้วบคมุงานเขา้ตรวจเยี่ยมพืน้ที่โรงบรรจุก๊าซ อย่างนอ้ยสปัดาหล์ะ 1 
ครัง้ เพื่อก ากบัดแูลและติดตามการปฏิบติังานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั 

(3) ขอบเขตการตรวจเย่ียม 
สายตรวจหรือผูค้วบคมุงานตอ้งตรวจสอบอย่างนอ้ยในเรื่องต่อไปนี ้

• ความครบถว้นและความพรอ้มของก าลงัพล 

• การแต่งกายและความพรอ้มของ รปภ. 

• การปฏิบติังานตามจดุและผลดัที่ก าหนด 

• การตรวจตราและการบนัทกึผลการตรวจพืน้ที่ 

• การตรวจนบัและควบคมุถงัก๊าซ 

• การควบคมุบคุคลและยานพาหนะเขา้ – ออก 
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• การตรวจวดัระดบัแอลกอฮอลต์ามที่บรษิัทฯ ก าหนด 

• ความพรอ้มและสภาพของอปุกรณร์กัษาความปลอดภยั 

• การจดัท ารายงานและการสง่มอบผลดั 

• การปฏิบติัตามกฎ ระเบียบ และมาตรการดา้นความปลอดภยัของบรษิัทฯ 
(4)   การทบทวนและปรับปรุงการปฏิบัติงาน 

สายตรวจหรือผูค้วบคมุงานตอ้งทบทวนขัน้ตอนการปฏิบติังานร่วมกบั รปภ. อย่างสม ่าเสมอ และหาก
พบขอ้บกพร่องหรือการปฏิบติังานที่ไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด ตอ้งด าเนินการแกไ้ขและก ากบัติดตาม
ใหแ้ลว้เสรจ็ พรอ้มรายงานผลใหบ้รษิัทฯ ทราบ 

(5)   หลักฐานการตรวจเย่ียม 
ทุกครัง้ที่มีการตรวจเยี่ยมพืน้ที่ สายตรวจหรือผูค้วบคมุงานตอ้งจดัท าบนัทึกผลการตรวจเยี่ยม ระบุวนั 
เวลา ผูต้รวจ ประเด็นที่ตรวจพบ ขอ้บกพร่อง และแนวทางการแกไ้ข พรอ้มลงชื่อรบัรอง และจดัส่งให้
บรษิัทฯ ตรวจสอบตามรอบเวลาที่ก าหนด 

 

4.10.9 การเดินตรวจรอบบริเวณโรงบรรจุก๊าซ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งเดินตรวจตราความปลอดภยับรเิวณโดยรอบโรงบรรจกุ๊าซและพืน้ที่

เสี่ยงตามรอบเวลาที่บริษัทฯ ก าหนด เพื่อเฝ้าระวังการบุกรุก การโจรกรรม อัคคีภัย ความผิดปกติของพืน้ที่ และ
เหตกุารณท์ี่อาจสง่ผลกระทบต่อชีวิตและทรพัยส์ิน โดยมีรายละเอียดดงันี ้

(1) จุดทีต่้องตรวจตรา 
รปภ. ตอ้งตรวจตราพืน้ที่อย่างนอ้ย ดงัต่อไปนี ้

• บริเวณโดยรอบถงัเก็บและจ่ายก๊าซ โดยตรวจสอบเฉพาะพืน้ที่โดยรอบภายนอก ทัง้นี ้หา้ม รปภ. 
เขา้ไปภายในบริเวณถงัเก็บและจ่ายก๊าซหรือพืน้ที่หวงหา้มโดยเด็ดขาด เวน้แต่บริษัทฯ จะก าหนด
หรืออนญุาตเป็นกรณีเฉพาะ 

• บรเิวณโดยรอบส านกังาน รวมถึงประต ูทางเขา้–ออก หนา้ต่าง และพืน้ที่โดยรอบ 

• บริเวณแนวก าแพงและรัว้โดยรอบโรงบรรจุ ทัง้ดา้นในและดา้นนอก เพื่อเฝ้าระวังการบุกรุก จุด
ช ารุด หรือสิ่งผิดปกติ 

• จดุเสี่ยงหรือพืน้ที่อ่ืน ๆ ที่บรษิัทฯ ก าหนดเพิ่มเติมตามลกัษณะและความเสี่ยงของแต่ละสถานที่ 
(2) ความถ่ีในการเดินตรวจ 

 2.1  โรงบรรจุพัทยาและโรงบรรจุชลบุรี 
เนื่องจากเป็นพืน้ที่ขนาดใหญ่และมีความเสี่ยงที่ตอ้งเฝ้าระวงัเป็นพิเศษ บริษัทฯ ก าหนดใหม้ี
เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ ากะกลางคืน จ านวน 2 นาย และต้องจัดให้มีการ
ผลดัเปลี่ยนหมุนเวียนเดินตรวจพืน้ที่และจุดเสี่ยง อย่างนอ้ยทุก 1 ชั่วโมง ตลอดระยะเวลา
ปฏิบติังานในกะกลางคืน 
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 2.2  โรงบรรจุบางนา บางพลี บางแค รังสิต และลาดหลุมแก้ว 
ก าหนดใหม้ีเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัประจ ากะกลางคืน จ านวน 1 นาย และตอ้งจดัใหม้ี
การเดินตรวจพืน้ที่และจุดเสี่ยง อย่างน้อยทุก 2 ชั่วโมง ตลอดระยะเวลาปฏิบัติงานในกะ
กลางคืน 

 2.3  สถานทีอ่ื่น 
ใหเ้ป็นไปตามจ านวนก าลงัพล ความเสี่ยง ลกัษณะพืน้ที่ และรอบการตรวจที่บริษัทฯ ก าหนด
เป็นรายสถานที่ หรือที่ระบไุวใ้นเอกสารแนบทา้ย TOR 

(3) การปฏิบัติระหว่างเดินตรวจ 
รปภ. ต้องตรวจสอบความเรียบรอ้ยของพืน้ที่ตามจุดที่ก าหนด โดยสังเกตสิ่งผิดปกติ เช่น บุคคลหรือ
ยานพาหนะที่ไม่ไดร้บัอนุญาต การบุกรุก ร่องรอยการท าลายรัว้หรือก าแพง อัคคีภัย กลิ่นหรือการรั่วไหล
ของก๊าซ ความผิดปกติของอปุกรณห์รือระบบที่เก่ียวขอ้ง รวมถึงเหตกุารณอ่ื์นที่อาจก่อใหเ้กิดความเสียหาย
ต่อบริษัทฯ ทั้งนี ้ทุกครั้งที่เดินตรวจ รปภ. ต้องบันทึกเวลา จุดตรวจ และผลการตรวจลงในระบบหรือ
แบบฟอรม์ที่บรษิัทฯ ก าหนด เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

(4) การรายงานเหตุผิดปกติ 
เมื่อพบสิ่งผิดปกติหรือเหตกุารณท์ี่อาจส่งผลกระทบต่อความปลอดภยั รปภ. ตอ้ง รีบแจง้หวัหนา้โรงบรรจุ 
เจา้หนา้ที่ Safety และหวัหนา้สายตรวจของผูร้บัจา้งตน้สงักดัทราบทนัที และด าเนินการเบือ้งตน้ตามแผน
ฉุกเฉินหรือขัน้ตอนที่บริษัทฯ ก าหนด ทัง้นี ้กรณีเป็นเหตฉุุกเฉินหรือเหตรุา้ยแรง เช่น เพลิงไหม ้การรั่วไหล
ของก๊าซ การบุกรุก หรือเหตทุี่อาจเป็นอันตรายต่อ ชีวิตและทรพัยส์ิน ใหด้ าเนินการแจง้หน่วยงานฉุกเฉิน
หรือเจา้หนา้ที่ของรฐัที่เก่ียวขอ้งตามความเหมาะสม พรอ้มแจง้ผูร้บัผิดชอบของบรษิัทฯ โดยทนัที 

(5) การจัดก าลังพลระหว่างเดินตรวจ 
การเดินตรวจตอ้งไม่ส่งผลใหจุ้ดรกัษาความปลอดภยัหรือจุดควบคมุทางเขา้ - ออกที่บริษัทฯ ก าหนดขาด
เจา้หนา้ที่ประจ า หากจ าเป็นตอ้งออกจากจุดเพื่อเดินตรวจ ผูร้บัจา้งตอ้งจัดก าลงัพลหรือก าหนดวิธีการ
ปฏิบติังานที่เหมาะสม เพื่อใหก้ารควบคุมพืน้ที่และการรกัษาความปลอดภัยด าเนินการไดอ้ย่างต่อเนื่อง  
ทัง้นี ้ผูร้บัจา้งตอ้งรบัผิดชอบใหเ้จา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัปฏิบติัตามรอบการเดินตรวจที่ก าหนดอย่าง
เคร่งครัด และต้องสามารถแสดงหลักฐานการเดินตรวจให้บริษัทฯ ตรวจสอบได้ตลอดระยะเวลาของ
สญัญา 
 

4.10.10 การอนุญาตเข้าโรงบรรจุก๊าซนอกเวลาท าการ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
กรณีมีบคุคลภายนอก ผูร้บัเหมา ผูข้นสง่ หรือพนกังานของบริษัทฯ ประสงคจ์ะเขา้พืน้ที่โรงบรรจุก๊าซ นอกเวลา

ท าการหรือเวลาที่บรษิัทฯ ก าหนด เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งปฏิบติัตามขัน้ตอน ดงันี ้
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(1) รปภ. ตอ้งสอบถามและตรวจสอบ ชื่อ–นามสกุล หน่วยงาน/บริษัท วตัถุประสงค ์เหตผุล และความจ าเป็น
ในการเขา้พืน้ที่ รวมถึงบนัทึกขอ้มลูของบุคคลและยานพาหนะ (ถา้มี) ตามแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ 
ก าหนด 

(2) รปภ. ตอ้งติดต่อประสานงานกับ หัวหน้าโรงบรรจุก๊าซและเจา้หน้าที่ความปลอดภัย (Safety) เพื่อแจง้
รายละเอียดการขอเขา้พืน้ที่ พรอ้มระบุรายชื่อผูข้อเขา้ วัตถุประสงค ์และช่วงเวลาที่ประสงคจ์ะเขา้พืน้ที่ 
เพื่อขอรบัการยืนยนัก่อนอนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่ 

(3) หา้ม รปภ. อนุญาตใหบุ้คคลดังกล่าวเขา้พืน้ที่โดยเด็ดขาด หากยังไม่ไดร้บัการยืนยันหรืออนุญาตจาก
หวัหนา้โรงบรรจกุ๊าซและเจา้หนา้ที่ความปลอดภยั หรือผูท้ี่บรษิัทฯ มอบหมายใหม้ีอ  านาจอนมุติั 

(4) เมื่อไดร้บัอนุญาตแลว้ รปภ. ตอ้งตรวจสอบตัวบุคคลใหต้รงกับรายชื่อที่ไดร้บัการอนุมัติ และตรวจสอบ
ยานพาหนะหรือสิ่งของที่น าเขา้พืน้ที่ตามมาตรการรกัษาความปลอดภยัของบริษัทฯ ก่อนอนุญาตใหเ้ขา้
พืน้ที่ 

(5) รปภ. ตอ้งบนัทึก เวลาเขา้–ออก ชื่อผูม้าติดต่อ ผูอ้นุมัติ วัตถุประสงค ์และรายละเอียดที่เก่ียวขอ้ง ลงใน
แบบฟอรม์หรือระบบที่บรษิัทฯ ก าหนด และตอ้งสามารถตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

(6) บคุคลที่ไดร้บัอนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่นอกเวลาท าการ ตอ้งเขา้พืน้ที่เฉพาะตามวตัถุประสงคแ์ละบรเิวณที่ไดร้บั
อนุญาตเท่านั้น และตอ้งปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ และมาตรการดา้นความปลอดภัยของบริษัทฯ อย่าง
เครง่ครดั 

(7) กรณีบุคคลที่ขอเขา้พืน้ที่ ไม่สามารถแสดงหลกัฐานหรือขอ้มลูยืนยนัตวัตนได ้หรือไม่ไดร้บัการยืนยนัจากผู้
มีอ  านาจ รปภ. ตอ้งไม่อนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่ และตอ้งแจง้หวัหนา้โรงบรรจกุ๊าซหรือผูร้บัผิดชอบทราบทนัที 

(8) กรณีพบพฤติกรรมน่าสงสยั การพยายามเขา้พืน้ที่โดยไม่ไดร้บัอนุญาต หรือมีการฝ่าฝืนมาตรการรักษา
ความปลอดภัย รปภ. ตอ้งรายงานหัวหนา้โรงบรรจุก๊าซ เจา้หนา้ที่ความปลอดภัย และหัวหนา้สายตรวจ
ของผูร้บัจา้งทราบทนัที พรอ้มด าเนินการตามขัน้ตอนการรกัษาความปลอดภยัและแผนฉกุเฉินของบรษิัทฯ 
 

4.10.11 การจัดท ารายงานและการส่งมอบกะ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งจดัท ารายงานการปฏิบติังานประจ าวนัตามแบบฟอรม์ หรือระบบที่

บริษัทฯ ก าหนด โดยบนัทึกเหตกุารณแ์ละผลการปฏิบติังาน เป็นรายชั่วโมงหรือตามรอบกะ อย่างละเอียด ครอบคลุม
ทัง้เหตกุารณป์กติและเหตกุารณผ์ิดปกติที่เกิดขึน้ภายในพืน้ที่รบัผิดชอบ 

รายงานอย่างนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย รายละเอียดการตรวจตราพืน้ที่ การเขา้–ออกของบุคคลและยานพาหนะ 
การตรวจนบัถงัก๊าซ การตรวจวดัระดบัแอลกอฮอล ์เหตกุารณผ์ิดปกติ เหตฉุกุเฉิน การด าเนินการแกไ้ข และเรื่องอื่น ๆ ที่
เก่ียวขอ้งกบัการรกัษาความปลอดภยั 

เมื่อสิน้สดุกะ รปภ. ผูป้ฏิบติังานตอ้ง สง่มอบกะใหแ้ก่ รปภ. กะถดัไป พรอ้มชีแ้จงเหตกุารณท์ี่เกิดขึน้ระหว่างกะ 
ทัง้กรณี 
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ที่ไม่มีเหตุผิดปกติและกรณีที่มีเหตุผิดปกติ รวมถึงเรื่องที่อยู่ระหว่างติดตามหรือจ าเป็นตอ้งด าเนินการต่อ เพื่อใหก้าร
ปฏิบติังานรกัษาความปลอดภยัเป็นไปอย่างต่อเนื่อง 

รปภ. ผูส้่งมอบและผูร้บัมอบกะต้องลงชื่อรบัรองการส่งมอบ–รับมอบกะในแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ 
ก าหนดทุกครัง้ ทัง้นี ้หากพบเหตกุารณผ์ิดปกติหรือเหตกุารณท์ี่มีผลกระทบต่อชีวิต ทรพัยส์ิน หรือความปลอดภยั ตอ้ง
รายงานหวัหนา้โรงบรรจุก๊าซ เจา้หนา้ที่ความปลอดภยั หรือผูร้ ับผิดชอบของบริษัทฯ โดยทนัที โดยไม่ตอ้งรอถึงเวลาส่ง
มอบกะ 

 

4.11 หน้าทีป่ฏิบัติงานรักษาความปลอดภัยภายในคลังก๊าซ 
4.11.1 การตรวจสอบรถบรรทุกก๊าซก่อนเข้าคลังก๊าซ 
เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งตรวจสอบความพรอ้มและความปลอดภยัของรถบรรทุกก๊าซ รวมถึง

เอกสารและคณุสมบติัของผูข้บัขี่ก่อนอนญุาตใหร้ถบรรทุกก๊าซเขา้พืน้ที่คลงัก๊าซทกุครัง้ โดยมีขัน้ตอนการปฏิบติังาน ดงันี  ้
(1) ตรวจสอบใบอนุญาตขับขี่ 

ตรวจสอบใบอนญุาตขบัขี่ของผูข้บัรถใหถ้กูตอ้งและเป็นประเภทที่บรษิัทฯ ก าหนดส าหรบัการขบัรถบรรทกุก๊าซ 
(2) ตรวจสอบบัตรพนักงาน 

ตรวจสอบบตัรประจ าตวัพนักงานขับรถหรือพนักงานที่เก่ียวขอ้งกับการขนส่ง/บรรจุก๊าซ ใหต้รงกบับุคคล
ผูป้ฏิบติังาน 

(3) ตรวจสอบบัตรอนุญาตเข้าคลัง 
ตรวจสอบบตัรหรือเอกสารอนญุาตเขา้พืน้ที่คลงัก๊าซใหถ้กูตอ้งและยงัอยู่ในระยะเวลาที่มีผลบงัคบัใช  ้

(4) ตรวจสอบถังดับเพลิงประจ ารถ 
ตรวจสอบถงัดบัเพลิงประจ ารถ จ านวน 2 ถงัใหม้ีครบถว้น อยู่ในต าแหน่งที่ก าหนด และอยู่ในสภาพพรอ้ม
ใชง้าน โดยตรวจสอบสภาพภายนอกและอปุกรณท์ี่เก่ียวขอ้งตามมาตรฐานหรือขอ้ก าหนดของบรษิัทฯ 

(5) ตรวจสอบฝาปิดแบตเตอร่ี 
ตรวจสอบฝาปิดหรืออุปกรณ์ป้องกันบริเวณแบตเตอรี่ใหอ้ยู่ในสภาพเรียบรอ้ย ปิดสนิท และเป็นไปตาม
มาตรการความปลอดภยัที่บรษิัทฯ ก าหนด 

(6) ตรวจสอบการครอบท่อไอเสีย 
ตรวจสอบอปุกรณค์รอบหรือป้องกนัท่อไอเสียใหอ้ยู่ในสภาพเรียบรอ้ยและพรอ้มใชง้านตามมาตรการความ
ปลอดภยัของคลงัก๊าซ 

(7) แจ้งมาตรการและกฎระเบียบด้านความปลอดภัย 
เมื่อรถผ่านการตรวจสอบแลว้ รปภ. ตอ้งแจง้ผูข้ับรถใหท้ราบถึงกฎ ระเบียบ ขอ้หา้ม และมาตรการดา้น
ความปลอดภยัที่ตอ้งปฏิบติัภายในพืน้ที่คลงัก๊าซอย่างเครง่ครดั ก่อนอนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่ 

(8) การอนุญาตให้เข้าพืน้ที ่
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รปภ. จะอนุญาตใหร้ถบรรทุกก๊าซเขา้พืน้ที่คลงัก๊าซไดต่้อเมื่อรถ ผูข้ับขี่ เอกสาร และอุปกรณด์า้นความ
ปลอดภยัผ่านการตรวจสอบครบถว้นตามขอ้ก าหนดของบริษัทฯ เท่านัน้ หากพบขอ้บกพร่องหรือไม่เป็นไป
ตามขอ้ก าหนด หา้มอนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่ และตอ้งแจง้หวัหนา้คลงัหรือผูร้บัผิดชอบทราบทนัที 

(9) การบันทกึผลการตรวจสอบ 
รปภ. ตอ้งบนัทกึผลการตรวจสอบรถบรรทกุก๊าซ ผูข้บัขี่ เอกสาร อปุกรณค์วามปลอดภยั และรายละเอียดที่
เก่ียวขอ้งลงในแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ ก าหนดใหค้รบถว้น ถกูตอ้ง และสามารถตรวจสอบยอ้นหลงั
ได ้

 

4.11.2 การตรวจสอบรถบรรทุกก๊าซก่อนออกจากคลังก๊าซ 
ภายหลงัจากรถบรรทุกก๊าซเขา้รบัก๊าซและด าเนินการตามขัน้ตอนของคลงัก๊าซเรียบรอ้ยแลว้ เจา้หนา้ที่รกัษา

ความปลอดภัย (รปภ.) ต้องตรวจสอบรถบรรทุกก๊าซและซีลก่อนอนุญาตให้ออกจากพืน้ที่คลังก๊าซทุกครั้ง โดยมี
รายละเอียด ดงันี ้

(1) ตรวจสอบสภาพซีล 
ตรวจสอบซีลที่ติดตัง้กับส่วนที่เก่ียวขอ้งกบัการบรรจุหรือขนส่งก๊าซใหม้ีสภาพเรียบรอ้ย แน่นหนา ไม่
ช ารุด ไม่ถกูเปิดหรือแกไ้ข และอยู่ในสภาพพรอ้มส าหรบัการขนสง่ 

(2) ตรวจสอบหมายเลขซีล 
ตรวจสอบหมายเลขซีลใหต้รงกบัหมายเลขซีลที่ระบไุวใ้นเอกสารใบสง่สินคา้ (DN) หรือเอกสารที่บริษัทฯ 
ก าหนดใหใ้ชป้ระกอบการน ารถออกจากคลงั 

(3) กรณีข้อมูลไม่ตรงกันหรือพบความผิดปกติ 
หากพบว่าซีลช ารุด ถูกเปิด แกไ้ข หรือหมายเลขซีลไม่ตรงกบัเอกสาร รปภ. หา้มอนุญาตใหร้ถบรรทุก
ออกจากพืน้ที่ และต้องแจ้งหัวหน้าคลังหรือผู้ร ับผิดชอบของบริษัทฯ ทราบทันที เพื่อด าเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณาตามขัน้ตอนของบรษิัทฯ 

(4) การบันทกึผลการตรวจสอบ 
เมื่อด าเนินการตรวจสอบเรียบรอ้ยแลว้ รปภ. ตอ้งบนัทกึผลการตรวจสอบ สภาพซีล หมายเลขซีล และ
รายละเอียดที่เก่ียวขอ้งลงในแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ ก าหนดใหค้รบถว้น ถูกตอ้ง และสามารถ
ตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

(5)  การอนุญาตให้ออกจากคลัง 
รปภ. จะอนญุาตใหร้ถบรรทกุก๊าซออกจากพืน้ที่คลงัก๊าซไดต่้อเมื่อผลการตรวจสอบซีลและหมายเลขซี
ลถกูตอ้งตรงกบัเอกสาร และไม่พบความผิดปกติใด ๆ ตามขอ้ก าหนดของบรษิัทฯ 

4.11.3 การตรวจวัดระดับแอลกอฮอลก์่อนเข้าคลังก๊าซ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
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เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภัย (รปภ.) ตอ้งตรวจวัดระดับแอลกอฮอลใ์นลมหายใจของบุคคลที่เก่ียวขอ้งกับ
การปฏิบัติงานภายในพืน้ที่คลังก๊าซ ไดแ้ก่ พนักงานที่ปฏิบัติงานดา้นการขนส่งก๊าซ ผูร้บัเหมา และบุคคลอ่ืนตามที่
บรษิัทฯ ก าหนด ก่อนอนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่คลงัก๊าซทกุครัง้ โดยมีรายละเอียด ดงันี ้

(1) รปภ. ตอ้งตรวจวดัระดบัแอลกอฮอลโ์ดยใชเ้ครื่องตรวจวดัที่บริษัทฯ ก าหนด และตอ้งใชง้านเครื่องตรวจวดั
ตามวิธีการท่ีถกูตอ้ง 

(2) ผูร้บัการตรวจตอ้งใหค้วามร่วมมือในการตรวจวดัระดบัแอลกอฮอลก์่อนเขา้พืน้ที่ และ รปภ. ตอ้งบนัทึกผล
การตรวจตามแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ ก าหนด 

(3) กรณีตรวจพบระดบัแอลกอฮอลใ์นลมหายใจ รปภ. ตอ้งไม่อนญุาตใหบุ้คคลดงักลา่วเขา้พืน้ที่คลงัก๊าซ และ
ตอ้งรีบแจง้ หัวหนา้คลงัก๊าซและเจา้หนา้ที่ความปลอดภัย (Safety) ทราบทันที เพื่อพิจารณาด าเนินการ
ตามระเบียบและมาตรการความปลอดภยัของบรษิัทฯ 

(4) กรณีบุคคลดงักล่าวไม่ใหค้วามร่วมมือในการตรวจวดั หรือปฏิเสธการตรวจวดั ใหถื้อว่าไม่ผ่านเงื่อนไขการ
เขา้พืน้ที่ และ รปภ. ตอ้งไม่อนุญาตใหเ้ขา้พืน้ที่จนกว่าจะไดร้บัการยืนยนัหรืออนุญาตจากผูร้บัผิดชอบของ
บรษิัทฯ 

(5) รปภ. ตอ้งจัดเก็บและบนัทึกผลการตรวจวัดใหค้รบถว้น ถูกตอ้ง และสามารถตรวจสอบยอ้นหลงัได ้ทัง้นี ้
การเก็บรกัษาขอ้มลูใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละระเบียบของบรษิัทฯ 

 

4.11.4 การเดินตรวจรอบบริเวณคลังก๊าซ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
หวัหนา้ชุดเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งจดัใหม้ีการเดินตรวจตราความปลอดภยับริเวณโดยรอบ

คลงัก๊าซและจุดเสี่ยงอันตราย อย่างนอ้ยทุก 2 ชั่วโมง ตลอดระยะเวลาที่ปฏิบัติหนา้ที่ โดยตอ้งใชร้ะบบหรืออุปกรณ์ 
สแกนจุดตรวจ (Guard Tour System) ในการบนัทึกและยืนยันการผ่านจุดตรวจทุกครัง้ เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบการ
ปฏิบติังานยอ้นหลงัได ้

(1) จุดทีต่้องตรวจตรา 
• บริเวณโดยรอบถังเก็บและจ่ายก๊าซ 

ตรวจตราเฉพาะบรเิวณโดยรอบภายนอกถงัเก็บและจ่ายก๊าซ ทัง้นี ้หา้ม รปภ. เขา้ไปภายในบรเิวณ
ถังเก็บและจ่ายก๊าซ หรือพืน้ที่หวงห้าม เวน้แต่ไดร้ับอนุญาตจากบริษัทฯ และตอ้งปฏิบัติตาม
มาตรการความปลอดภยัที่ก าหนดอย่างเครง่ครดั 

• บริเวณโดยรอบส านักงาน 
ตรวจสอบความเรียบรอ้ยของอาคารส านกังาน ทางเขา้–ออก ประต ูหนา้ต่าง และบริเวณโดยรอบ 
เพื่อปอ้งกนัการบกุรุกและเหตผุิดปกติ 

• บริเวณแนวก าแพงและร้ัวโดยรอบคลังก๊าซ 
ตรวจตราแนวก าแพงและรัว้โดยรอบพืน้ที่ทัง้ดา้นในและดา้นนอก เพื่อเฝ้าระวงัการบุกรุก ร่องรอย
การท าลาย หรือความช ารุดเสียหาย 
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• บริเวณโดยรอบท่าเรือ 
ส าหรบัคลังก๊าซสมุทรสงคราม ใหต้รวจตราบริเวณโดยรอบท่าเรือและพืน้ที่ที่เก่ียวขอ้งตามจุด
ตรวจที่บริษัทฯ ก าหนด โดยต้องปฏิบัติตามมาตรการความปลอดภัยของพื ้นที่ท่าเรืออย่าง
เครง่ครดั 

(2) การใช้ระบบสแกนจุดตรวจ 
ในการเดินตรวจแต่ละรอบ หัวหน้าชุด รปภ. ต้องสแกนจุดตรวจตามล าดับและต าแหน่งที่บริษัทฯ 
ก าหนดให้ครบถ้วนทุกจุด โดยข้อมูลการสแกนต้องสามารถแสดง วัน เวลา และจุดตรวจ เพื่อใช้เป็น
หลกัฐานในการตรวจสอบการปฏิบติังาน ทัง้นี ้หากไม่สามารถสแกนจุดตรวจไดเ้นื่องจากอุปกรณข์ัดขอ้ง 
ตอ้งรายงานหัวหนา้คลงัก๊าซหรือผูร้บัผิดชอบของบริษัทฯ ทราบทนัที และบนัทึกเหตขุัดขอ้งไวใ้นรายงาน
ประจ าวนั 

(3) การรายงานเหตุผิดปกติ 
เมื่อพบสิ่งผิดปกติ เหตกุารณท์ี่อาจก่อใหเ้กิดอนัตราย การบกุรุก ความเสียหายของทรพัยส์ิน อคัคีภยั กลิ่น
หรือการรั่วไหลของก๊าซ หรือเหตกุารณอ่ื์นที่อาจส่งผลกระทบต่อความปลอดภยั หวัหนา้ชุด รปภ. ตอ้ง รีบ
แจง้หัวหน้าคลังก๊าซและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย (Safety) ทราบทันที พรอ้มด าเนินการเบือ้งต้นตาม
ขัน้ตอนหรือแผนฉุกเฉินของบริษัทฯ ทัง้นี ้การเดินตรวจตอ้งไม่กระทบต่อการปฏิบัติหนา้ที่ประจ าจุดอ่ืน 
และผูร้บัจา้งตอ้งจดัก าลงัพลใหเ้พียงพอต่อการปฏิบติังานตามขอ้ก าหนดของบริษัทฯ 

 

4.11.5 การอนุญาตให้ผู้มาติดต่อเข้าพืน้ทีค่ลังก๊าซ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
เมื่อมีบุคคลภายนอก ผูร้บัเหมา ผูข้นส่ง หรือผูม้าติดต่อประสงคจ์ะเขา้พืน้ที่คลงัก๊าซ เจา้หนา้ที่รกัษาความ

ปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งควบคมุและตรวจสอบการเขา้–ออกตามขัน้ตอนและมาตรการความปลอดภยัของบริษัทฯ อย่าง
เครง่ครดั โดยมีรายละเอียด ดงันี ้

(1) การขออนุญาตเข้าพืน้ที ่
เมื่อมีผูม้าติดต่อขอเขา้พืน้ที่คลงัก๊าซ รปภ. ตอ้งสอบถามชื่อ–นามสกุล หน่วยงาน/บริษัท วตัถุประสงคใ์น
การติดต่อ และผูท้ี่ตอ้งการเขา้พบ พรอ้มบนัทึกขอ้มูลตามแบบฟอรม์ที่บริษัทฯ ก าหนด ทัง้นี ้หา้ม รปภ. 
อนุญาตใหผู้ม้าติดต่อเขา้พืน้ที่โดยพลการ โดยตอ้งประสานงานกับหัวหนา้คลงัก๊าซและเจา้หน้าที่ความ
ปลอดภัย (Safety) เพื่อขออนุญาตก่อนทุกครัง้ ในระหว่างรอการยืนยัน ผูม้าติดต่อจะตอ้งรออยู่บริเวณ
ดา้นหนา้คลงัก๊าซหรือพืน้ที่ที่บรษิัทฯ ก าหนด 

(2) การตรวจสอบภายหลังได้รับอนุญาต 
เมื่อไดร้บัอนุญาตใหเ้ขา้พืน้ที่แลว้ รปภ. ตอ้งตรวจสอบบุคคล ยานพาหนะ และสิ่งของที่น าเขา้พืน้ที่ตาม
มาตรการความปลอดภยัของบริษัทฯ ก่อนอนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่ปฏิบติังาน 

(3) การควบคุมรถยนตท์ีใ่ช้น ้ามันดีเซล 
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รถยนตท์ี่ใชเ้ครื่องยนตดี์เซล สามารถน าเขา้พืน้ที่ปฏิบติังานของคลงัก๊าซได ้เฉพาะเมื่อไดร้บัอนุญาตจาก
เจา้หน้าที่ความปลอดภัย (Safety) ก่อนทุกครัง้ และตอ้งปฏิบัติตามเสน้ทางและพืน้ที่จอดรถที่บริษัทฯ 
ก าหนด 

(4) การควบคุมรถยนตน่ั์งส่วนบุคคล 
รถยนตน์ั่งส่วนบุคคลหรือรถเก๋งที่ใชเ้ครื่องยนตเ์บนซิน ไม่อนุญาตใหน้ าเขา้พืน้ที่ปฏิบติังานของคลงัก๊าซ 
โดยใหจ้อดในบรเิวณที่บรษิัทฯ จดัเตรียมไวส้  าหรบัผูม้าติดต่อเท่านัน้  

(5) การตรวจสอบรถก่อนเข้าพืน้ที ่
รถทุกคันที่จะเข้าพื ้นที่คลังก๊าซต้องผ่านการตรวจสอบความปลอดภัยก่อนเข้าพืน้ที่  โดย รปภ. ต้อง
ตรวจสอบบริเวณโดยรอบรถและ ตรวจใตท้อ้งรถดว้ยกระจกส่องใตท้อ้งรถ เพื่อคน้หาวัตถุตอ้งสงสยัหรือ
วตัถทุี่อาจก่อใหเ้กิดอนัตรายตามมาตรการความปลอดภยัของบรษิัทฯ 

(6) การตรวจสอบส่ิงของและทรัพยสิ์น 
รปภ. ตอ้งตรวจสอบสิ่งของหรือสมัภาระที่น าเขา้หรือออกจากพืน้ที่ตามระเบียบของบริษัทฯ เพื่อป้องกัน
การน าวตัถุอนัตราย แหล่งก าเนิดประกายไฟ หรือสิ่งของตอ้งหา้มเขา้พืน้ที่ รวมถึงป้องกนัการน าทรพัยส์ิน
ของบรษิัทฯ ออกจากพืน้ที่โดยไม่ไดร้บัอนญุาต 

(7) การตรวจรถก่อนออกจากคลังก๊าซ 
ก่อนอนุญาตใหร้ถของผูม้าติดต่อออกจากคลงัก๊าซ รปภ. ตอ้งตรวจสอบรถและสิ่งของที่น าออกจากพืน้ที่
ตามขัน้ตอนที่บริษัทฯ ก าหนด รวมถึงตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานการอนุญาตน าทรพัยส์ินออกจาก
พืน้ที่ หากมีทรพัยส์ินหรือสิ่งของที่ไม่มีเอกสารอนญุาต หา้มน าออกจากพืน้ที่ และตอ้งแจ้งหวัหนา้คลงัหรือ
ผูร้บัผิดชอบทราบทนัที 

(8) การเปิดฝากระโปรงรถเพ่ือการตรวจสอบ 
กรณีรถเก๋งหรือรถยนต์นั่ งส่วนบุคคลที่ได้รับอนุญาตให้เข้าหรือจอดในพืน้ที่ที่บริษัทฯ ก าหนด รปภ. 
สามารถขอใหเ้จา้ของรถเปิดฝากระโปรงหรือพืน้ที่เก็บสมัภาระที่เก่ียวขอ้ง เพื่อใหต้รวจสอบสิ่งของหรือวตัถุ
ที่อาจก่อใหเ้กิดอันตรายหรือประกายไฟ รวมถึงสิ่งของที่อาจน าออกจากพืน้ที่โดยไม่ไดร้บัอนุญาต ทัง้นี ้
การตรวจสอบตอ้งด าเนินการดว้ยความสภุาพและเป็นไปตามมาตรการและสิทธิที่บรษิัทฯ ก าหนด 

(9) กรณีพบส่ิงผิดปกต ิ
หากพบวตัถุตอ้งสงสยั วตัถุอนัตราย แหล่งก าเนิดประกายไฟ ทรพัยส์ินที่ไม่มีเอกสารอนุญาต หรือพบว่า
บุคคลหรือยานพาหนะไม่เป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนด รปภ. ตอ้ง ไม่อนุญาตใหเ้ขา้หรือออกจากพืน้ที่เป็น
การชั่วคราว และรีบแจง้หัวหน้าคลังและเจา้หน้าที่ความปลอดภัย (Safety) ทราบทันที เพื่อด าเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณาตามขัน้ตอนของบรษิัทฯ 

(10) การบันทกึข้อมูล 
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รปภ. ตอ้งบนัทึกขอ้มลูการเขา้–ออกของผูม้าติดต่อ ยานพาหนะ เวลาเขา้–ออก ผูอ้นุมติั ผลการตรวจสอบ 
และรายละเอียดที่เก่ียวขอ้งลงในแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ ก าหนดใหค้รบถว้น ถูกตอ้ง และสามารถ
ตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

 

4.11.6 การจัดท ารายงานและการส่งมอบกะ (ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (รปภ.) ต้องจัดท ารายงานการปฏิบัติงานและเหตุการณ์ประจ าวันตาม

แบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ ก าหนด โดยบนัทกึผลการปฏิบติังานและเหตกุารณท์ี่เกิดขึน้ภายในพืน้ที่รบัผิดชอบ เป็น
รายชั่วโมงหรือตามรอบกะ อย่างละเอียด ครอบคลมุทัง้เหตกุารณป์กติและเหตกุารณผ์ิดปกติ 

รายงานอย่างนอ้ยตอ้งครอบคลมุการตรวจตราพืน้ที่ การเขา้–ออกของบุคคลและยานพาหนะ การตรวจสอบรถ
และทรพัยส์ิน การตรวจวดัระดบัแอลกอฮอล ์การตรวจจดุเสี่ยง เหตกุารณผ์ิดปกติ เหตฉุกุเฉิน การด าเนินการแกไ้ข และ
เรื่องอื่นที่เก่ียวขอ้งกบัการรกัษาความปลอดภยั 

เมื่อสิน้สดุกะ รปภ. ผูป้ฏิบติังานตอ้ง ส่งมอบหนา้ที่และรายงานใหแ้ก่ รปภ. กะถดัไป พรอ้มชีแ้จงเหตกุารณท์ี่
เกิดขึน้ระหว่างกะ ทัง้กรณีที่ไม่มีเหตผุิดปกติและกรณีที่มีเหตผุิดปกติ รวมถึงเรื่องที่อยู่ระหว่างติดตามหรือจ าเป็นตอ้ง
ด าเนินการต่อ เพื่อใหก้ารปฏิบติังานรกัษาความปลอดภยัเป็นไปอย่างต่อเนื่อง 

รปภ. ผูส้่งมอบและผูร้บัมอบกะตอ้งลงชื่อรบัรองการส่งมอบ–รบัมอบหนา้ที่ในแบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ 
ก าหนดทกุครัง้ 

กรณีพบเหตกุารณผ์ิดปกติ เหตฉุกุเฉิน หรือเหตกุารณท์ี่อาจสง่ผลกระทบต่อชีวิต ทรพัยส์ิน หรือความปลอดภัย
ของบริษัทฯ ตอ้งรายงานหัวหนา้คลงัก๊าซ เจา้หนา้ที่ความปลอดภยั (Safety) หรือผูร้บัผิดชอบของบริษัทฯ ทราบทันที 
โดยไม่ตอ้งรอถึงเวลาสง่มอบกะ 

 

4.11.7 การรายงานความปลอดภัยและการตรวจเย่ียมพืน้ที ่(ปฏิบัติงานเวลา 07:00 -19:00 น.) 
(1) การรายงานความปลอดภัยประจ าวัน 

• เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (รปภ.) ต้องสรุปผลการปฏิบัติงานและเหตุการณ์ด้านความ
ปลอดภยัประจ าวนัให ้หวัหนา้คลงัก๊าซหรือเจา้หนา้ที่ความปลอดภยั (Safety) ทราบอย่างนอ้ยวนั
ละ 2 ครัง้ ไดแ้ก่ ช่วงเชา้และช่วงเย็น โดยน าส่งรายงานการปฏิบัติงานประจ าวันและเอกสารที่
เก่ียวขอ้งใหต้รวจสอบทกุครัง้ 

• รายงานต้องครอบคลุมผลการตรวจตราพื ้นที่ การเข้า–ออกของบุคคลและยานพาหนะ การ
ตรวจสอบรถและทรพัยส์ิน การตรวจวัดระดับแอลกอฮอล ์เหตุการณ์ผิดปกติ เหตุฉุกเฉิน และ
ประเด็นที่อยู่ระหว่างติดตามหรือจ าเป็นตอ้งด าเนินการต่อ 

• กรณีเกิดเหตุผิดปกติ เหตุฉุกเฉิน หรือเหตุการณท์ี่อาจส่งผลกระทบต่อชีวิต ทรพัยส์ิน หรือความ
ปลอดภยั รปภ. ตอ้งแจง้หวัหนา้คลงัก๊าซและเจา้หนา้ที่ความปลอดภยั (Safety) ทราบทนัที โดยไม่
ตอ้งรอรอบการรายงานประจ าวนั 

(2) การตรวจเย่ียมและทบทวนการปฏิบัติงานโดยสายตรวจ 
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ผูร้บัจา้งตอ้งจัดใหม้ีสายตรวจหรือผูค้วบคุมงานเขา้ตรวจเยี่ยมพืน้ที่คลงัก๊าซ อย่างนอ้ยสปัดาหล์ะ 1 
ครัง้ เพื่อก ากบัดแูล ตรวจสอบ และทบทวนกระบวนการปฏิบติังานของ รปภ. ใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนด
ของบรษิัทฯ 

(3)   ขอบเขตการตรวจเย่ียม 
สายตรวจตอ้งตรวจสอบอย่างนอ้ย ไดแ้ก่ ความพรอ้มของก าลงัพล การแต่งกายและการปฏิบติัหนา้ที่
ตามจุดที่ก าหนด การเดินตรวจและการใชร้ะบบสแกนจุดตรวจ การตรวจสอบรถและบุคคลเขา้–ออก 
การจัดท ารายงาน การส่งมอบกะ ความพรอ้มของอุปกรณร์กัษาความปลอดภยั และการปฏิบติัตาม
กฎ ระเบียบ และมาตรการดา้นความปลอดภยัของบรษิัทฯ 

(4)   การบันทกึผลการตรวจเย่ียม 
สายตรวจตอ้งจัดท าบันทึกผลการตรวจเยี่ยม ระบุวัน เวลา ผูต้รวจ ผลการตรวจ ขอ้บกพร่อง และ
แนวทางการแกไ้ข พรอ้มลงชื่อรบัรอง และตอ้งสามารถน าสง่ใหบ้รษิัทฯ ตรวจสอบไดเ้มื่อรอ้งขอ 

(5)   การแก้ไขข้อบกพร่อง 
หากสายตรวจพบว่าการปฏิบติังานไม่เป็นไปตามขอ้ก าหนด ตอ้งแจง้ รปภ. ใหด้ าเนินการแกไ้ขโดย
ทนัที และรายงานหวัหนา้คลงัก๊าซ เจา้หนา้ที่ความปลอดภยั หรือผูร้บัผิดชอบของบริษัทฯ ตามความ
เหมาะสม พรอ้มติดตามผลการแกไ้ขจนแลว้เสรจ็ 

 

4.11.8 การเดินตรวจรอบบริเวณคลังก๊าซ (ปฏิบัติงานเวลา 19:00 - 07:00 น.) 
หวัหนา้ชุดเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งจดัใหม้ีการเดินตรวจตราความปลอดภยับริเวณโดยรอบ

คลงัก๊าซและจุดเสี่ยงอันตราย อย่างนอ้ยทุก 2 ชั่วโมง ตลอดระยะเวลาที่ปฏิบัติหนา้ที่ โดยตอ้งใชร้ะบบหรืออุปกรณ์ 
สแกนจุดตรวจ (Guard Tour System) ในการตรวจสอบและบนัทึกการผ่านจุดตรวจทุกครัง้ เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบ
การปฏิบติังานยอ้นหลงัได ้

 

(1) จุดทีต่้องตรวจตรา มีดงันี ้

• บริเวณโดยรอบถังเก็บและจ่ายก๊าซ 
ตรวจตราเฉพาะบรเิวณโดยรอบภายนอกถงัเก็บและจ่ายก๊าซ ทัง้นี ้หา้ม รปภ. เขา้ไปภายในบรเิวณ
ถังเก็บและจ่ายก๊าซ หรือพืน้ที่หวงห้าม เวน้แต่ไดร้ับอนุญาตจากบริษัทฯ และตอ้งปฏิบัติตาม
มาตรการความปลอดภยัของพืน้ที่อย่างเครง่ครดั 

• บริเวณโดยรอบส านักงาน 
ตรวจสอบความเรียบรอ้ยของส านักงาน ทางเขา้–ออก ประตู หน้าต่าง และพืน้ที่โดยรอบ เพื่อ
ปอ้งกนัการบกุรุกหรือเหตผุิดปกติ 

• บริเวณแนวก าแพงและร้ัวโดยรอบคลังก๊าซ 
ตรวจตราแนวก าแพงและรัว้โดยรอบพืน้ที่ทัง้ดา้นในและดา้นนอก เพื่อเฝ้าระวงัการบุกรุก ร่องรอย
การท าลาย ความช ารุด หรือสิ่งผิดปกติอ่ืน 
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• บริเวณโดยรอบท่าเรือ 
ส าหรบัคลังก๊าซสมุทรสงคราม ใหต้รวจตราบริเวณโดยรอบท่าเรือและพืน้ที่ที่บริษัทฯ ก าหนด
เพิ่มเติม โดยตอ้งปฏิบติัตามมาตรการความปลอดภยัของพืน้ที่ท่าเรืออย่างเครง่ครดั 

(2) การสแกนจุดตรวจ 
หวัหนา้ชุด รปภ. ตอ้งด าเนินการสแกนจุดตรวจตามต าแหน่งที่บริษัทฯ ก าหนดใหค้รบถว้นในทุกครัง้ที่เดิน
ตรวจ โดยขอ้มลูการสแกนตอ้งสามารถแสดงวนั เวลา และจุดตรวจ เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานในการตรวจสอบ
การปฏิบติังาน 
ทัง้นี ้กรณีอปุกรณห์รือระบบสแกนจุดตรวจขัดขอ้ง ไม่สามารถด าเนินการสแกนได ้หวัหนา้ชุด รปภ. ตอ้ง
แจง้หวัหนา้คลงัก๊าซหรือผูร้บัผิดชอบของบรษิัทฯ ทราบทนัที และบนัทกึเหตขุดัขอ้งไวใ้นรายงานประจ าวนั 

(3) การรายงานเหตุผิดปกติ 
เมื่อพบสิ่งผิดปกติ เหตกุารณท์ี่อาจก่อใหเ้กิดอนัตราย การบกุรุก ความเสียหายของทรพัยส์ิน อคัคีภยั กลิ่น
หรือการรั่วไหลของก๊าซ หรือเหตกุารณอ่ื์นที่อาจส่งผลกระทบต่อความปลอดภยั หวัหนา้ชุด รปภ. ตอ้ง รีบ
แจ้งหัวหน้าคลังก๊าซและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย (Safety) ทราบทันที และด าเนินการเบือ้งต้นตาม
ขัน้ตอนหรือแผนฉุกเฉินที่บริษัทฯ ก าหนด ทัง้นี ้การเดินตรวจตอ้งไม่ส่งผลใหจุ้ดรกัษาความปลอดภัยหรือ
จุดควบคมุทางเขา้–ออกขาดเจา้หนา้ที่ประจ า ผูร้บัจา้งตอ้งจดัก าลงัพลใหเ้พียงพอต่อการปฏิบติังานตาม
ขอ้ก าหนดของบรษิัทฯ 

 

4.11.9 การอนุญาตเข้าคลังก๊าซนอกเวลาท าการ (ปฏิบัติงานเวลา 19:00 - 07:00 น.) 
กรณีมีบุคคลภายนอก ผูร้บัเหมา ผูข้นส่ง หรือพนกังานของบริษัทฯ ประสงคจ์ะเขา้พืน้ที่คลงัก๊าซ นอกเวลาท า

การหรือเวลาที่บรษิัทฯ ก าหนด เจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั (รปภ.) ตอ้งปฏิบติัตามขัน้ตอนการควบคมุการเขา้–ออก 
ดงันี ้

(1) รปภ. ตอ้งสอบถามและตรวจสอบ ชื่อ–นามสกุล หน่วยงาน/บริษัท วตัถุประสงค ์และเหตผุลความจ าเป็น
ในการเขา้พืน้ที่ รวมถึงช่วงเวลาที่ประสงคจ์ะเขา้พืน้ที่ และบนัทึกขอ้มลูตามแบบฟอรม์หรือระบบที่บรษิัทฯ 
ก าหนด 

(2) รปภ. ตอ้งประสานงานกบั หวัหนา้คลงัก๊าซและเจา้หนา้ที่ความปลอดภยั (Safety) เพื่อแจง้เหตผุลในการ
ขอเขา้พืน้ที่ พรอ้มแจง้รายชื่อบคุคลที่จะเขา้พืน้ที่ เพื่อขอรบัการยืนยนัหรืออนญุาตก่อนทกุครัง้ 

(3) ระหว่างรอการยืนยนั บคุคลดงักลา่วตอ้งรออยู่บรเิวณดา้นหนา้คลงัหรือบรเิวณที่บริษัทฯ ก าหนด และ หา้ม 
รปภ. อนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่โดยเด็ดขาด จนกว่าจะไดร้บัการยืนยนัจากผูม้ีอ  านาจตามที่บริษัทฯ ก าหนด 

(4) เมื่อไดร้บัอนุญาตแลว้ รปภ. ตอ้งตรวจสอบตวับุคคลใหต้รงกับรายชื่อที่ไดร้บัการอนุมัติ รวมถึงตรวจสอบ
ยานพาหนะและสิ่งของที่น าเขา้พืน้ที่ตามมาตรการรกัษาความปลอดภัยของบริษัทฯ ก่อนอนุญาตใหเ้ขา้
พืน้ที่ 
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(5) บคุคลที่ไดร้บัอนญุาตตอ้งเขา้พืน้ที่เฉพาะบริเวณและตามวตัถุประสงคท์ี่ไดร้บัอนุญาต และตอ้งปฏิบติัตาม
กฎ ระเบียบ และมาตรการดา้นความปลอดภยัของบรษิัทฯ อย่างเครง่ครดั 

(6) รปภ. ตอ้งบนัทึก ชื่อผูเ้ขา้–ออก เวลาเขา้–ออก วัตถุประสงค ์ผูอ้นุมัติ และรายละเอียดที่เก่ียวขอ้ง ลงใน
แบบฟอรม์หรือระบบที่บรษิัทฯ ก าหนด เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบยอ้นหลงัได ้

(7) หากไม่ไดร้บัการยืนยนัหรืออนุญาตจาก หวัหนา้คลงัก๊าซและเจา้หนา้ที่ความปลอดภยั (Safety) รปภ. หา้ม
อนุญาตใหบุ้คคลดังกล่าวเขา้พืน้ที่คลงัก๊าซโดยเด็ดขาด และตอ้งรายงานเหตุการณใ์หผู้ร้บัผิดชอบทราบ
ทนัท ี

(8) หากพบพฤติกรรมน่าสงสยั การพยายามเขา้พืน้ที่โดยไม่ไดร้บัอนุญาต หรือการฝ่าฝืนมาตรการรกัษาความ
ปลอดภยั รปภ. ตอ้งรีบแจง้หวัหนา้คลงัก๊าซ เจา้หนา้ที่ความปลอดภัย และหวัหนา้สายตรวจของผูร้บัจา้ง
ทราบทนัที และด าเนินการตามขัน้ตอนการรกัษาความปลอดภยัของบรษิัทฯ 
 

4.11.10 การจัดท ารายงานและการส่งมอบกะ (ปฏิบัติงานเวลา 19:00 - 07:00 น.) 
เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (รปภ.) ต้องจัดท ารายงานการปฏิบัติงานและเหตุการณ์ประจ าวันตาม

แบบฟอรม์หรือระบบที่บริษัทฯ ก าหนด โดยบันทึกผลการปฏิบัติงาน เป็นรายชั่วโมงหรือตามรอบกะ อย่างละเอียด 
ครอบคลมุทัง้เหตกุารณป์กติ เหตกุารณผ์ิดปกติ และเหตกุารณท์ี่อยู่ระหว่างการติดตามหรือด าเนินการแกไ้ข 

รายงานอย่างนอ้ยตอ้งครอบคลมุการตรวจตราพืน้ที่ การเขา้–ออกของบุคคลและยานพาหนะ การตรวจสอบรถ
และทรพัยส์ิน การตรวจวดัระดบัแอลกอฮอล ์การเดินตรวจและสแกนจดุตรวจ เหตกุารณผ์ิดปกติ เหตฉุุกเฉิน ตลอดจน
การด าเนินการหรือการแกไ้ขเบือ้งตน้ที่ไดด้  าเนินการไปแลว้ 

เมื่อสิน้สุดการปฏิบัติงานแต่ละกะ รปภ. ผูป้ฏิบัติงานตอ้ง ส่งมอบหน้าที่และรายงานใหแ้ก่ รปภ. กะถัดไป 
พรอ้มชีแ้จงเหตกุารณแ์ละขอ้มลูส าคญัที่เกิดขึน้ระหว่างกะ ไม่ว่าจะเป็นเหตกุารณป์กติ เหตกุารณผ์ิดปกติ หรือเรื่องที่อยู่
ระหว่างติดตาม เพื่อให ้รปภ. กะถดัไปสามารถปฏิบติังานต่อเนื่องไดอ้ย่างถกูตอ้งและมีประสิทธิภาพ 

รปภ. ผูส้่งมอบและผูร้บัมอบกะตอ้งตรวจสอบและลงชื่อรบัรองการส่งมอบ–รบัมอบหนา้ที่ในแบบฟอรม์หรือ
ระบบที่บรษิัทฯ ก าหนดทกุครัง้ โดยผูร้บัมอบกะตอ้งตรวจสอบขอ้มลูและรบัทราบสถานการณก์่อนเริ่มปฏิบติัหนา้ที่ 

กรณีพบเหตผุิดปกติ เหตฉุุกเฉิน หรือเหตกุารณท์ี่อาจส่งผลกระทบต่อชีวิต ทรพัยส์ิน หรือความปลอดภัยของ
บริษัทฯ รปภ. ตอ้งแจง้หวัหนา้คลงัก๊าซและเจา้หนา้ที่ความปลอดภยั (Safety) ทราบทนัที โดยไม่ตอ้งรอถึงเวลาสง่มอบ
กะ และตอ้งบนัทกึรายละเอียดเหตกุารณไ์วใ้นรายงานอย่างครบถว้น 

ทั้งนี ้ผู ้ร ับจ้างต้องจัดเก็บรายงานและหลักฐานการส่งมอบกะให้เป็นระบบ และสามารถน าส่งให้บริษัทฯ 
ตรวจสอบไดต้ลอดระยะเวลาการว่าจา้ง 

 

4.12  การประเมินผลการปฏิบัติงานและตัวชีว้ัด 
บริษัทฯ จะประเมินผลการปฏิบติังานของผูร้บัจา้งเป็นระยะ โดยพิจารณาจากคณุภาพและประสิทธิภาพของ
การใหบ้รกิาร ซึ่งอย่างนอ้ยประกอบดว้ย 
(1) การจดัก าลงัเจา้หนา้ที่ครบถว้นตามจ านวนและเวลาที่ก าหนด 
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(2) การไม่ละทิง้จดุปฏิบติังาน 
(3) ความตรงต่อเวลาและความพรอ้มในการปฏิบติังาน 
(4) การปฏิบติัตามกฎ ระเบียบ และมาตรการดา้นความปลอดภยัของบรษิัทฯ 
(5) คณุภาพและความถกูตอ้งของรายงาน 
(6) ความรวดเรว็ในการแจง้และจดัการเหตผุิดปกติ 
(7) ความพรอ้มและสภาพของอปุกรณร์กัษาความปลอดภยั 
(8) การตรวจเยี่ยมและการก ากบัดแูลของผูร้บัจา้ง 
(9) ความประพฤติและมาตรฐานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั 
(10) ความพงึพอใจของหน่วยงานผูใ้ชบ้รกิาร 
(11) การปฏิบติัตามขอ้ก าหนดและเงื่อนไขในสญัญา 
กรณีผูร้บัจา้งไม่สามารถปฏิบติังานไดต้ามมาตรฐานหรือ KPI ท่ีบริษัทฯ ก าหนด บริษัทฯ มีสิทธิ์แจง้ใหผู้ร้บัจา้ง

ด าเนินการแก้ไขภายในระยะเวลาที่ก าหนด และหากผู้รับจ้างไม่ด าเนินการแก้ไขหรือไม่สามารถปรับปรุงผลการ
ปฏิบติังานใหเ้ป็นไปตามเกณฑ ์บรษัิทฯ มีสิทธิ์ด  าเนินการหกัค่าบรกิาร ค่าปรบั หรือด าเนินการตามเงื่อนไขของสญัญา 

รายละเอียดเกณฑก์ารประเมิน อตัราค่าปรบั และเงื่อนไขการหกัค่าบริการ ใหเ้ป็นไปตามที่ก าหนดไวใ้นสญัญา
และเอกสารแนบทา้ยสญัญา 
 

ข้อ 5.  เงือ่นไขการวางบิลและการรับช าระค่าจ้าง 
5.1 ผูร้บัจา้งตอ้งวางบิลเรียกเก็บค่าจา้งทุกวันที่ 25 และวันที่ 3 ของเดือนถัดไป ในวันและเวลาท าการ 

ตัง้แต่เวลา  
 13.30 – 16.30 น. ณ ส านกังานใหญ่ของบรษิัทฯ 
5.2  บริษัทฯ ก าหนดนัดรบัเช็คทุกวันที่ 10 ของเดือน ตัง้แต่เวลา 13.30 – 16.30 น.หรือเป็นไปตามวิธีการ

และเงื่อนไขการช าระเงินของบรษิัทฯ 
5.3  บรษิัทฯ จะด าเนินการช าระค่าจา้งเมื่อไดร้บัเอกสารประกอบการวางบิลครบถว้น ถกูตอ้ง และผ่านการ

ตรวจสอบและรบัรองการปฏิบติังานจากผูม้ีอ  านาจของบรษิัทฯ แลว้ 
 

ข้อ 6.  เอกสารประกอบการวางบิล 
ผูร้บัจา้งตอ้งจดัสง่เอกสารประกอบการวางบิลใหค้รบถว้นและถกูตอ้ง อย่างนอ้ยดงันี ้
6.1  ตน้ฉบบัใบแจง้หนี ้และ/หรือใบก ากบัภาษี ตามที่บรษิัทฯ ก าหนด พรอ้มเอกสารประกอบที่เก่ียวขอ้ง 
6.2  รายงานการลงเวลาปฏิบติังานของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัแต่ละราย โดยตอ้งมีผูร้บัผิดชอบของ

บรษิัทฯ ในพืน้ที่ เช่น หวัหนา้โรงบรรจกุ๊าซ หรือหวัหนา้คลงัก๊าซ ลงนามรบัรอง 
6.3  รายงานการปฏิบติังานหรือรายงานเหตกุารณป์ระจ าวนัของเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั ตามแบบที่

บรษิัทฯ ก าหนด 
6.4  รายงานการจดัก าลงัเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยัและการทดแทนกรณีขาดงาน (ถา้มี) 



  

หนงัสือเชิญชวนประกวดราคาการจดัจา้งเจา้หนา้ที่รกัษาความปลอดภยั ประจ าคลงัก๊าซ และโรงบรรจกุ๊าซสาขา 2570-2573  หนา้ 33 จาก 33 
 

6.5  เอกสารหรือหลกัฐานอ่ืนใดที่บริษัทฯ ก าหนด เพื่อประกอบการตรวจสอบและรบัรองการใหบ้ริการก่อน
การช าระค่าจา้ง 

6.6  หากเอกสารประกอบการวางบิลไม่ครบถว้น ไม่ถูกตอ้ง หรือไม่เป็นไปตามเงื่อนไขที่บริษัทฯ ก าหนด 
บริษัทฯ มีสิทธิ์ระงับการรบัวางบิลหรือเลื่อนการช าระเงินออกไปจนกว่าผูร้บัจา้งจะด าเนินการแก้ไข
และจดัสง่เอกสารครบถว้นถกูตอ้ง 
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